CAMARA MUNICIPAL DE MATOZINHOS

Minas Gerais

RESOLUCAO N° 324, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2021.

Regulamenta o uso da assinatura eletronica, no ambito da Cémara
Municipal de Matozinhos, em documentos integrantes de processos
administrativos das diversas dreas da Camara Municipal, nas interagdes
com outros entes publicos e com as pessoas juridicas, nos termos da Lei
Federal n°14.063, de 23 de setembro de 2020 e da outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Matozinhos, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais, faz saber que Plendrio aprovou e ela promulga a seguinte Resolug@o:

Art. 1° Fica autorizado, no ambito da Camara Municipal de Matozinhos, o uso
da assinatura eletronica, com utiliza¢do de certificado digital, em documentos integrantes
de processos administrativos internos das diversas areas da Camara Municipal, nas
interagdes com outros entes publicos e com as pessoas juridicas, nos termos da Lei Federal
n°14.063, de 23 de setembro de 2020.

Paragrafo tdnico. A aplicagdo das ferramentas previstas nessa resolugdo
podera ser feita em todos os documentos publicos que integram processos nas areas:
administrativa, juridica, contabil, or¢amentdria, financeira. patrimonial, almoxarifado,
compras e licitagdes, recursos humanos, frotas. prestagdo de contas, controle interno,
processo legislativo.

Art. 2° Para os efeitos desta resolugdo entende-se por:

I - assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente por usudrio
identificado de modo inequivoco com vistas a firmar determinado documento com sua
assinatura;

II - autoridade emissora: entidade autorizada pelo Poder Legislativo a emitir,
suspender, renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados
revogados e manter registros de suas operagoes;

III - certificado digital: identidade de pessoas e empresas no meio eletronico e

um par de chaves criptograficas que atribui validade juridica ao que ¢ realizado por meio
dele, além de garantir a autenticidade e integridade de um documento;
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IV - midia de armazenamento do certificado digital: Dispositivos portateis,
como os tokens, que contém o certificado digital e sdo inseridos no computador para
efetivar a assinatura digital.

Art. 3° Documentos produzidos por terceiros também poderdo ser aceitos com
assinatura eletrénica, via certificado digital, e integrar os processos instaurados pela
Camara Municipal de Matozinhos, como por exemplo: or¢amentos, documentos fiscais,
comprovantes de pagamento, solicitagdes diversas, relatorios diversos, entre outros.

Art. 4° A assinatura eletronica, da mesma forma como ocorre com a de
proprio punho, néo exime o agente publico da andlise prévia e conferéncia do processo ou
documento que sera assinado por ele.

Art. 5° Os documentos assinados eletronicamente terdo o mesmo valor
probatério do documento com assinatura fisica, para todos os fins de direito e terdo
garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos da lei, mediante
utilizagdio de assinatura eletronica baseada em certificado digital, auto assinado, emitido a
partir de um certificado com Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira/ICP-Brasil.

§ 1° Quando necessaria a impressdo fisica dos documentos assinados
digitalmente, estes deverdo ser preservados de acordo com o disposto na legisla¢do
pertinente, se houver.

§ 3° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra
somente em meio digital devem ser armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso,
alteragéo, reproducdo e destrui¢@o ndo autorizados.

Art. 6° Podera ser utilizada assinatura eletronica, com certificado digital, nos
seguintes documentos no &mbito do Poder Legislativo:

I - Correspondéncias oficiais;

II - Atos processuais; i O
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I1I - Processos licitatorios na integra, contratos e aditivos: (

IV - Atos administrativos;

V - Atas; B
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VI - Pareceres;

4rcio Antdnio Dos Santos

VII - Despachos;
Presidente
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VIII - Emendas;

IX - Substitutivos;

X - Autografos de lei;

XI - Redagédo final;

XII - Projeto de Lei Ordinaria;

XIII - Projeto de Resolugéo;

XIV - Projeto de Decreto Legislativo;
XYV - Projeto de Emenda a Lei Organica;
XVI - Projeto de Lei Complementar;
XVII - Portarias;

XVIII - Ordens de servigos;

XIX - Instrugdes normativas;

XX - Termo de cessdo de uso de plenario;
XXI - Mogido;

XXII - Requerimento;

XXITII - Recurso;

XXIV - Indicagéo: {
T 4
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XXYV - Pedido de Providéncia; NL i}

XXVI - Pedido de Informacdo;
XXVII - Resolugdo de Mesa;

XXVIII - Decreto Legislativo;

XXIX - Emenda a Lei Organica;

arcio Antdnio Dos Santos
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XXX - Lei Ordinaria;
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XXXII - Resolugado;

XXXIII - Atos da mesa;

XXXIV - Oficios;

XXXV - Certidoes;

XXXVI - Atestados;

XXXVII - Declaragdes;

XXXVIII - Empenhos;

XXXIX - Ordens do Dia;

XL - Restos a pagar;

XLI - Em liquidagdes de empenhos;

XLII - Liquidagdes de subempenhos, de restos a pagar entre outros;
XLIII - Ordem de pagamento;

XLIV - Anulagdo de empenho;

XLV - Anulagdo de subempenho;

XLVI - Anulagéo de liquidagéo;

XLVII - Comunicagdes internas e externas;

XLVIII - Anulag¢do de ordem de pagamento;

XLIX - Anulagdo de despesa extra; ( (/i\
L - Anulagdo de restos a pagar; -

LI - Langamentos contabeis;

LII - Ordens de compra;

LIII - Autorizagdo de fornecimento;
Mircio Antdnio Dos Santos

IV - raorcamentaria;
L Despesa extraorcame 4 Presidente

LV - Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal; ——
Mo Vale
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LVI - Demonstrativos contabeis;

LVII - Demonstrativos or¢amentarios;

LVIII - Demonstrativos financeiros;

LIX - Demonstrativos patrimoniais;

LX - Demonstrativos de almoxarifado;

LXI - Demonstrativos de custos;

LXII - Balango;

LXIII - Resumos;

LXIV - Relatorios/documentos do controle interno;

LXYV - Prestagdo de contas;

LXVI - Relatorios dos processos de didrias e adiantamentos;
LXVII - Documentos em geral emitidos por usudrios externos;
LXVIII - Cartdo ponto;

LXIX - Demonstrativos e relatérios dos recursos humanos;
LXX - Requerimentos administrativos e de recursos humanos;
LXXI - Outros documentos administrativos; \é/
LXXII - Anexos; (

LXXIII - Demais matérias que vierem a tramitar na Cdmara Municipal de
Matozinhos em qualquer uma das areas tratadas nesta resolugao.

Art. 7° A critério do presidente, a distribui¢do de certificados digitais sera
realizada na medida da necessidade e da implanta¢do das funcionalidades tecnologicas que
exijam o seu uso em cada setor, considerando-se sempre as disponibilidades financeiras do
orgdo.

Paragrafo unico: O Poder Legislativo promovera a remissdo do certificado
digital sempre que houver a expiragdo do respectivo prazo de validade.
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Art. 8° O detentor de certificado digital é responsavel por sua utilizagdo,
guarda e conservagdo, bem como por informar ao ente publico sobre possiveis usos ou
tentativas de uso indevido, respondendo pelos custos de reposi¢do no caso de perda,
extravio ou mau uso da midia de armazenamento.

Paragrafo dnico. O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a
produzir efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, desde que coadune
com a finalidade do Poder Legislativo.

Art. 9° Na hipdtese de o certificado digital perder a validade, as assinaturas
digitais anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo, também, ser verificadas a
autoria e a integridade dos documentos ja assinados.

Art. 10. Os documentos gerados com assinatura eletronica, deverdo ser
arquivados em midia digital pelo Departamento Competente, e poderdo ser impressos para
arquivo fisico, em caso de necessidade devidamente justificada.

Art. 11. Compete ao usuario interno detentor de certificado digital:

I - apresentar-se tempestivamente a autoridade certificadora ou, quando for o
caso, ao setor competente do Poder Legislativo, com a documentagio necessaria a emissio
do certificado digital, apds a autorizagdo de aquisicao;

II - estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o uso deste;

III - solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata
revogagdo do certificado em caso de inutilizagdo;

IV - alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita
de seu conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criagdo e utilizagdo de senhas de
acesso ao certificado;

VI - manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local
seguro e com protegdo fisica contra acesso indevido, descargas eletromagnéticas, calor
excessivo e outras condi¢des ambientais que representam risco a integridade destes;

VII - solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de
inutilizagdo, revogagdo ou expiragdo da validade do certificado;
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VIII - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar
tempestivamente a emissdo de novo certificado, conforme orientagdes para esse fim.

Paragrafo unico. A pratica de atos assinados eletronicamente importara
aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade pela utilizagdo
indevida da assinatura eletronica, conforme legisla¢do federal pertinente e termo de acesso
e uso de assinatura eletronica a ser firmado com a autoridade emissora.

Art. 12. O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragdo de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 13. Os atos praticados anteriormente, ligados ao tema desta legislagdo, e
que ndo contrariem o disposto na presente Resolugdo, ficam integralmente convalidados.

Art. 14. As despesas previstas nesta resolucdo ocorrerdo por conta de dotagdes
consignadas no orgamento do Poder Legislativo Municipal em cada exercicio financeiro
correspondente.

Art. 15. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicag@o, com efeitos
retroativos a 04.01.2021.

Camara Municipal de Matozinhos, 02 de dezembro de 2021.
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rbosa Moreira
Secretario

cada,

Projeto Inicial n°® 328/2021 de autoria da Mesa Diretora
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