CAMARA MUNICIPAL DE MATOZINHOS/MG IB GP
EDITAL N° 01/2018 \\ INSTITUTO BRASILEIRO

CONSOLIDADO ATE RETIFICACAO 01

ANEXO V — CONTEUDO PROGRAMATICO E REFERENCIAS

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
ZELADOR

PORTUGUES
Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, C, CH, EX, J e G. Divisao silabica: separacao e
particdo de silabas. Classificacdo das palavras quanto ao nimero de silabas. Acentuacdo gréfica:
principios basicos (regras), classificacdo das palavras quanto a posicdo da silaba tonica, Classe de
palavras (classes gramaticais). Flex0es: género, nimero e grau do substantivo e adjetivo. Tempos e
modos do verbo. Crase. Frase e Oracdo. Tipos de sujeito. Sindnimos e antbnimos. Interpretacao de
texto. Sufixos e Prefixos. Tipos de predicado. Pronomes de Tratamento. VVozes do verbo.

REFERENCIAS

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. Atualizada pelo Novo Acordo Ortogréafico.
Rio de Janeiro: Lucerna, 2009.

CARNEIRO, A. D. Texto em construcdo: interpretacdo de texto. 2. ed. Sdo Paulo: Moderna, 1998.

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramatica da lingua portuguesa. 2. ed. S&o Paulo: Scipione,
2003.

CUNHA, C., CINTRA, L. F. L. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 3. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

FERREIRA, A. B. de H. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 5. ed. Curitiba: Positivo, 2010.

GUIMARAES, E. A articulaco do texto. S&o Paulo: Atica, 2000.

KURY, A. da G. Ortografia, pontuacao, crase. 3. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 20009.

Manual da nova ortografia. Nova Escola, edi¢ao especial. Editora Atica e Scipione. Disponivel em:
http://www.ibgpconcursos.com.br

MATEMATICA
Matematica/Raciocinio Légico: Operagdes fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e
divisdo. Operagbes com numeros naturais. Problemas. Regra de trés. NUmeros primos.
Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema Monetario Brasileiro. Raciocinio
I6gico: Sequéncias Logicas envolvendo numeros, letras e figuras.

REFERENCIAS

DANTE, L. R. Tudo é mateméatica — 9° ano. Ensino Fundamental. S&o Paulo: Atica, 2008.

DOLCE, O.; IEZZI, G.; MACHADO, A. Matematica e realidade — 9° ano. Ensino fundamental. Sao
Paulo: Atual, 2009.

IMENES, L. M.; LELLIS, M. Matematica. Ensino fundamental. Sdo Paulo: Moderna, 2010.

VASCONCELLOS, M. J. Praticando matematica — 9° ano. Ensino Fundamental: Sdo Paulo: Editora
do Brasil, 2015.

CONHECIMENTOS GERAIS
Conhecimentos Gerais: Aspectos geogréaficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e
estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. Simbolos nacionais, estaduais e municipais.
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, historia, politica, meio ambiente, justica,
seguranca publica, saude, cultura, religido, esportes, inovacOes tecnologicas e cientificas, do
municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
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REFERENCIAS

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE. Atlas Geografico
Escolar. Disponivel em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/

Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra,
Globo, R7 e similares).

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de S&o Paulo.

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Histdria. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Organica do Municipio. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf

MINAS GERAIS. Cémara Municipal de Matozinhos. Simbolos Municipais. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/

NIVEL MEDIO E TECNICO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE TECNICO DE COMUNICACAO

PORTUGUES
Emprego das classes de palavras. Emprego de tempos e modos verbais. Concordancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso do sinal indicativo de crase. Estrutura da oracdo e do
periodo. Aspectos semanticos presentes em textos. Coesdo e coeréncia textuais. Acentuacao grafica.
Pontuacdo. Variacdo linguistica. Interpretacdo e compreensdo de textos verbais, mistos e nédo
verbais.

REFERENCIAS

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramatica da Lingua Portuguesa. 3. ed. Sdo Paulo: Scipione,
2008.

CUNHA, C.; CINTRA, L. A Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 6. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon, 2013.

KOCH, I. G. V. A Coesdo textual. Sdo Paulo: Contexto, 2000.

NOCOES DE INFORMATICA
Hardware e Software: componentes e caracteristicas. Sistemas operacionais: Conhecimentos do
ambiente Windows XP e Windows 7: Configuragdes béasicas do Sistema Operacional (painel de
controle); Organizacdo de pastas e arquivos; Operacdes de manipulacdo de pastas e arquivos (criar,
copiar, mover, excluir e renomear). Editor de texto Microsoft Word 2007 e 2010: Criacéo, edicao,
formatagdo e impressdo; Criacdo e manipulacdo de tabelas; Insercdo e formatacdo de graficos e
figuras; Geragédo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2007 ou 2010: Criagdo, edicéo,
formatagdo e impressdo; Utilizacdo de formulas; Geragdo de gréficos; Classificacdo e organizacao
de dados. Conhecimentos de Internet: Nogdes bésicas; Correio Eletronico (receber e enviar
mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens). Nocgdes de rede de
computadores: conceitos e servi¢cos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet,
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Antivirus: Conceitos


http://atlasescolar.ibge.gov.br/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
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basicos sobre os principais aplicativos comerciais para antivirus e procedimentos de seguranca em
redes.

REFERENCIAS

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANCA
NO BRASIL — CERT. Cartilha de seguranca para internet. Disponivel em: http://cartilha.cert.br/

MANUALIS on-line do Microsoft Excel 2007 e 2010.

MANUALIS on-line do Microsoft Word 2007 e 2010.

MANUALIS on-line do Sistema Operacional XP ou Windows 7.

MANUAL on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior.

MANZANO, A. L. N. G.; TAKA, C. E. M. Estudo dirigido de Microsoft Windows 7, Ultimate. Sdo
Paulo: Erica, 2010.

SILVA, M. G. da. Informatica Basica. S&o Paulo: Erica, 2009.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de
2014 a 2017 divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais: Lei Organica
Municipal, aspectos geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do
Brasil, do Estado e do Municipio. NocGes de cidadania e principios fundamentais da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos
assuntos relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranca
publica, saude, cultura, religido, qualidade de vida, esportes, inovacdes tecnoldgicas e cientificas,
do municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Etica: conceito, ética na sociedade e ética no
trabalho.

REFERENCIAS

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Diario Oficial [da] Unido,
Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE. Atlas Geografico
Escolar. Disponivel em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/

Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra,
Globo, R7 e similares).

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de S&o Paulo.

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/

MINAS GERAIS. Cémara Municipal de Matozinhos. Histéria. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Organica do Municipio. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Simbolos Municipais. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/

Revistas: Veja, Epoca, Exame, Isto E.

LEGISLACAO MUNICIPAL
Conhecimento da legislagdo municipal no que se refere ao Estatuto do Servidor. Lei Organica
Municipal. Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.


http://cartilha.cert.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://atlasescolar.ibge.gov.br/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
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REFERENCIAS

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Municipal n° 083, de 14 de maio de 1951.
Estabelece o Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-
publico.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Resolugéo n° 204, de 22 de novembro de
2000. Estabelece o Regimento Interno da Camara Municipal. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-
camara-municipal-de-matozinhos.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Organica do Municipio. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf

MINAS GERAIS. Cémara Municipal de Matozinhos. Leis Complementares. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Leis Ordinarias. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Complementar n° 63, de 10 de novembro
de 2017. Dispde sobre a reestruturacdo do Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos
Servidores da Camara Municipal de Matozinhos e da outras providéncias. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/1c-2017-2020/9914/Ic-63-17-plano-de-cargos-
vencimentos-e-carreira-camara.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei n® 2.348, de 22 de dezembro de 2017.
Estima as receitas e fixa despesas do Orgamento Fiscal do Municipio de Matozinhos para o
exercicio de 2018. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/Iei-2348-17-pb-estima-as-
receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-
de-2018.pdf

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
NocOes de arquivo. Departamentalizagdo e Descentralizacdo. Habilidades interpessoais.
Atendimento ao cliente. Diversidade. Atitudes no trabalho. Satisfacdo no trabalho. Personalidade e
valores. Trabalho em grupo. Trabalho em equipe. Comunicagdo interpessoal e organizacional.
Conflito. Negociacdo. Estrutura Organizacional. Formularios. Analise e distribuicdo do trabalho.
Manuais de organizacdo. Politicas e préticas de Recursos Humanos. Redagdo de documentos
oficiais e textos empresariais. Nocdes sobre a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Administracdo Publica. Almoxarifado e gestdo de estoques.

REFERENCIAS

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Titulos e Capitulos que tratam
da Administracdo Publica e respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais. Diario
Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

BRASIL. Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais. Diario Oficial [da]
Unido, Brasilia, DF, 12 dez. 1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do

Federal, institui normas para licitac6es e contratos da Administracdo Publica e da outras



http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-publico.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-publico.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
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providéncias. Diario Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 22 jun. 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
BRASIL. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregéo, para aquisicao de bens e servigos comuns, e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 18 jul. 2002. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm
BRASIL. Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informacdes previsto no
inciso XXXIII do art. 5°, no inciso 1l do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo
Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio
de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias. Diario
Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 18 nov. 2011. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02011-2014/2011/lei/112527.htm
BRASIL. Coordenacdo de Edicbes Técnicas. Estatuto da pessoa com deficiéncia. Brasilia: Senado
Federal, 2015. Disponivel em:
https://www?2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/513623/001042393.pdf?sequence=1
BRASIL. Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica. 2. ed. rev. e atual. Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2002. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
BRUDEKI, Nelson Martins. Gestdo de Servigos Publicos Municipais. Curitiba: IBPEX, 2007.
CHIAVENATO, I. Introducdo a teoria geral da administracdo. 7. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2000.
CURY, A. Organizacdo e Métodos: uma visao holistica. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
DUBRIN, A. J. Fundamentos do Comportamento Organizacional. Sdo Paulo: Thomson, 2003.
GOLD, M. Redagdo empresarial: escrevendo com sucesso na era da globalizagdo. 3. ed. S&o Paulo:
Prentice Hall, 2005.
JAMESON, S. H. Administracdo de arquivos e documentacdo. Rio de Janeiro: Fundagdo Getulio
Vargas, 1964.
MAXIMIANO, A. C. A. Introducgdo a administracdo. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.
MIRANDA, P. Administracdo de escritorio na pratica. Rio de Janeiro: Forum Editora Ltda, 1972.
MOTTA, Fabricio. Concurso Publico e Constituicdo. 1 ed., 2. Tiragem. Belo Horizonte: Férum,
2007. 291 p.
ROBBINS, S. P.; JUDGE, T. A.; SOBRAL, F. Comportamento organizacional: teoria e pratica no
contexto brasileiro. 14. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010.
ROSSES, G. F. Introducéo a administracdo. Santa Maria: Rede e-Tec Brasil, 2014.
SANTOS, Clezio Saldanha dos. Introducédo a Gestdo Publica. 2. Ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2014.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ASSISTENTE TECNICO DE COMUNICACAQO

Conexdes dos equipamentos, cabos e caixas. Controle de equipamentos de audio para som ao Vvivo.

Equipamentos e dispositivos de audio e video (analogicos e digitais). Gravacdo e reproducdo de
sons e imagens. Manutencdo preventiva de cabos. Multimidias: conceitos acerca de estrutura e de
equipamentos para servigos multimidias; ferramentas para manutencdo da estrutura multimidia e
conhecimento de procedimentos organizacionais. Noc¢des avancgadas de filmagem e captura de
audio/video. NocGes avancadas de informatica (aplicativos de &udio e video). Dominio de
conteudos sobre arquivos, classificacdo e manipulacdo de dados. Nog¢des avangadas de operacgéo de
mesas de edi¢do e corte de audio e video. NogGes basicas de eletricidade e condutores de audio e
video. Nocdes de Acustica: elementos de onda, amplitude, frequéncia, periodo, velocidade de
propagacdo do som, timbre, altura, eco, reverberacdo. Nogdes de diferentes microfones e cameras,
seus posicionamentos e adequacOes. NocGes de mixagem: ajuste de graves, agudos, equalizaces,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/513623/001042393.pdf?sequence=1
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poténcia. Principais equipamentos de sonorizacdo: funcdes e manuseio. Reproducdo e gravacao em
varios suportes e formatos. Sistemas digitais de audio e video: representacdo, armazenamento e
processamento digital de audio e video.

REFERENCIAS

FERREIRA, S. Tudo o Que Vocé Precisa Saber Sobre Audio e Video Digital. Sdo Paulo: Digerati,
2009.

FLOYD, T. Sistemas Digitais - Fundamentos e Aplica¢6es. S&do Paulo: Artmed, 2007.

HENRIQUES, F. Guia de mixagem 3: mixando gravac6es ao vivo em 2.0 e surround 5.1. Sdo
Paulo: Musica & Tecnologia, 2012.

HUBER, D. M.; RUNSTEIN, R. E. Técnicas modernas de gravacéo de audio. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, J. Producao de Imagem e Som. Rio de Janeiro: Elselvier, 2009.

VALLE, S. do. Manual prético de acustica. 3. ed. Sdo Paulo: Musica & Tecnologia, 2009.

NIVEL MEDIO
VIGIA

PORTUGUES
Emprego das classes de palavras. Emprego de tempos e modos verbais. Concordancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso do sinal indicativo de crase. Estrutura da oracdo e do
periodo. Aspectos semanticos presentes em textos. Coesdo e coeréncia textuais. Acentuacao grafica.
Pontuacdo. Variacdo linguistica. Interpretacdo e compreensdo de textos verbais, mistos e nédo
verbais.

REFERENCIAS

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramatica da Lingua Portuguesa. 3. ed. Sdo Paulo: Scipione,
2008.

CUNHA, C.; CINTRA, L. A Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 6. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon, 2013.

KOCH, I. G. V. A Coesdo textual. Sdo Paulo: Contexto, 2000.

Manual da nova ortografia. Nova Escola, edi¢io especial. Editora Atica e Scipione. Disponivel em:

http://www.ibgpconcursos.com.br

MATEMATICA
NUMEROS: Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais. Operacdes
fundamentais. Sistema de numeracdo, divisibilidade, fatoragdo, méximo divisor comum e minimo
multiplo comum. Poténcias e raizes: operacbes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de
denominadores. Sequéncias e séries: PA e PG. EQUACOES: Equacdes do primeiro e segundo
graus, inequacdes, equacOes redutiveis ao segundo grau. Equagdo e inequacdo exponencial e
logaritmica. Sistemas de equacOes lineares: resolucdo, discussdo e interpretagdo geométrica.
MATEMATICA COMERCIAL: Grandezas direta e inversamente proporcionais, regra de trés
simples e composta. Porcentagem. Juros simples e compostos. FUNCOES: Conceitos basicos de
fungdo: funcbes reais de uma varidvel, gréfico, dominio e imagem. Funcdes polinomiais. Funcgdes
exponenciais e Funcdes logaritmicas. Fungdes trigonométricas. SISTEMA LEGAL DE UNIDADE
DE MEDIR: Sistema métrico decimal: unidade de comprimento, area, volume, massa e tempo.
Sistema Monetario Nacional (Real). NOCOES DE MATEMATICA FINITA: Principio
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Fundamental da contagem; arranjos, permutacdes e combinacdes. Binémio de Newton.
Probabilidade: simples e condicional. GEOMETRIA PLANA: Elementos primitivos, semi-retas e
segmentos, semiplanos e angulos. PosicGes relativas de retas. Triangulos, quadrilateros, poligonos;
semelhanca e relagbes métricas. Circunferéncia e disco. Areas e perimetro no plano: poligonos e
circunferéncia. GEOMETRIA ESPACIAL.: Posi¢es relativas de retas e planos no espago. Prisma,
piramide, cilindro, cone e esfera: areas e volumes. GEOMETRIA ANALITICA: Conceitos
fundamentais, coordenadas na reta e no plano. Distancia entre dois pontos e entre um ponto e uma
reta. EquacBes de retas e circunferéncias. RACIOCINIO LOGICO: Nogdes basicas da logica
matematica: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo ldgica, argumentos validos,
problemas com tabelas e argumentacdo. Verdades e Mentiras: resolucdo de problemas. Sequéncias
(com nmeros, com figuras, de palavras). ESTATISTICA: Conceitos fundamentais de estatistica
descritiva (populacdo, amostra e amostragem). Organizacdo de dados (tabelas e graficos). Medidas
de tendéncia central (média, moda e mediana). Medidas de dispersdo (desvio médio, variancia,
desvio padrdo). TRIGONOMETRIA: Trigonometria no triangulo retangulo. Arcos e angulos, o grau
e o radiano, ciclo trigonométrico. Seno, 0 cosseno e a tangente de um arco. ldentidades
trigonométricas. Formulas de adicdo, multiplicacdo e divisdo de arcos. Equacdes e inequacdes
trigonomeétricas.

REFERENCIAS

BIANCHINI, E. Matematica Bianchini. 7. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2011. 4. v.

BIANCHINI, E.; PACCOLA, H. Curso de Matematica: volume Unico. 3a ed. Sdo Paulo: Moderna,
2003.

CARVALHO, A. L. T.; REIS, L. F. Aplicando a matematica. Tatui/SP: Casa Publicadora
Brasileira, 2011. 4 v.

DANTE, L. R. Tudo é matemética. S30 Paulo: Atica, 2008. 4 v.

GIOVANNI, J. R.; CASTRUCCI, B. A Conquista da matematica: edicao renovada. S&o Paulo:
FTD, 2011. 4 v.

IEZZI, G.; DOLCE, O.; MACHADO, A. Matematica e realidade. Sdo Paulo: Saraiva, 2009. 4 v.

IMENES, L.M.; LELLIS, M. Matematica: Imenes & Lellis. Sdo Paulo: Moderna, 2010. 4 v.

JAKUBOVIC, J.; CENTURION, M. R. Matemética na medida certa. S&o Paulo: Scipione, 2011.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de
2014 a 2017 divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais: Lei Orgéanica
Municipal, aspectos geograficos, histéricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do
Brasil, do Estado e do Municipio. NocGes de cidadania e principios fundamentais da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos
assuntos relacionados com economia, ecologia, histdria, politica, meio ambiente, justica, seguranca
publica, saude, cultura, religido, qualidade de vida, esportes, inovacdes tecnoldgicas e cientificas,
do municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Etica: conceito, ética na sociedade e ética no
trabalho.

REFERENCIAS

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Diario Oficial [da] Unido,
Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE. Atlas Geografico
Escolar. Disponivel em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/
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Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra,
Globo, R7 e similares).

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de Sao Paulo.

MINAS GERAIS. Cadmara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Histdria. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/

MINAS GERAIS. Cémara Municipal de Matozinhos. Lei Organica do Municipio. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf

MINAS GERAIS. Cémara Municipal de Matozinhos. Simbolos Municipais. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/

Revistas: Veja, Epoca, Exame, Isto E.

LEGISLACAO MUNICIPAL
Conhecimento da legislacdo municipal no que se refere ao Estatuto do Servidor. Lei Orgéanica
Municipal. Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

REFERENCIAS

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Municipal n°® 083, de 14 de maio de 1951.
Estabelece o Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-
publico.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Resolugéo n° 204, de 22 de novembro de
2000. Estabelece o Regimento Interno da Camara Municipal. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-
camara-municipal-de-matozinhos.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Orgénica do Municipio. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Leis Complementares. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mq.gov.br/leis-complementares/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Leis Ordinarias. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Complementar n° 63, de 10 de novembro
de 2017. Dispde sobre a reestruturacdo do Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos
Servidores da Camara Municipal de Matozinhos e da outras providéncias. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/Ic-63-17-plano-de-cargos-
vencimentos-e-carreira-camara.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei n° 2.348, de 22 de dezembro de 2017.
Estima as receitas e fixa despesas do Orcamento Fiscal do Municipio de Matozinhos para o
exercicio de 2018. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-
receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-0-exercicio-

de-2018.pdf



http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-publico.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-publico.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
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NIVEL SUPERIOR
ADVOGADO

PORTUGUES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variacdo linguistica: diversidade
de usos da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesao textuais. Estratégias
argumentativas. Processos de formacdo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e
emprego de substantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposicées e conjungdes. Verbo:
flexdo, conjugacdo, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do
periodo: aspectos sintaticos e semanticos. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocacéo dos pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego
do sinal indicativo da crase. Usos da pontuacdo. Ortografia oficial. Acentuacéao gréfica.

REFERENCIAS

ANTUNES, I. Lutar com palavras: coesdo e coeréncia. Sdo Paulo: Parabola Editorial, 2005.

BAGNO, M. Preconceito linguistico: o que é e como se faz. Sdo Paulo: Edi¢des Loyola, 1999.

BECHARA, E. Moderna Gramatica Portuguesa. Atualizada pelo Novo Acordo Ortogréafico. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 20009.

COSTA, S. R. Dicionério de géneros textuais. Belo Horizonte: Auténtica, 2008.

CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo. De acordo com a nova
ortografia. Rio de Janeiro: Léxikon, 2013.

EMEDIATO, W. A férmula do texto: redacdo, argumentacdo e leitura. Sdo Paulo: Geracdo Editoria,
2004.

FERNANDES, F. Dicionéario de verbos e regimes. 39. ed. Porto Alegre: Globo, 2002.

FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Lic@es de texto: leitura e redacdo. Conforme Novo Acordo
Ortografico. Sdo Paulo: Atica, 2006.

GARCIA, O. M. Comunica¢do em Prosa Moderna. 27. ed. Rio de Janeiro: Fundacdo Getulio
Vargas, 2010.

Manual da nova ortografia. Nova Escola, edicéo especial. Editora Atica e Scipione. Disponivel em:

http://www.ibgpconcursos.com.br

SILVA, M. O Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa: o que muda e o que ndo muda. Sdo

Paulo: Contexto, 2011.

NOCOES DE INFORMATICA

Hardware e Software: componentes e caracteristicas. Sistemas operacionais: Conhecimentos do
ambiente Windows XP e Windows 7: Configuracdes basicas do Sistema Operacional (painel de
controle); Organizacgéo de pastas e arquivos; Operacdes de manipulacdo de pastas e arquivos (criar,
copiar, mover, excluir e renomear). Editor de texto Microsoft Word 2007 e 2010: Criacdo, edicdo,
formatagdo e impressdo; Criacdo e manipulacdo de tabelas; Insercdo e formatacdo de gréficos e
figuras; Geracdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2007 ou 2010: Criacéo, edicéo,
formatacdo e impressdo; Utilizacdo de formulas; Geracdo de graficos; Classificacdo e organizacao
de dados. Conhecimentos de Internet: Nogdes bésicas; Correio Eletrdnico (receber e enviar
mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens). NocOes de rede de
computadores: conceitos e servicos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet,
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Antivirus: Conceitos
bésicos sobre os principais aplicativos comerciais para antivirus e procedimentos de seguranca em
redes.
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REFERENCIAS

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANCA
NO BRASIL — CERT. Cartilha de seguranca para internet. Disponivel em: http://cartilha.cert.br/

MANUAIS on-line do Microsoft Excel 2007 e 2010.

MANUAIS on-line do Microsoft Word 2007 e 2010.

MANUAIS on-line do Sistema Operacional XP ou Windows 7.

MANUAL on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior.

MANZANO, A. L. N. G.; TAKA, C. E. M. Estudo dirigido de Microsoft Windows 7, Ultimate. S&o
Paulo: Erica, 2010.

SILVA, M. G. da. Informatica Basica. S&o Paulo: Erica, 2009.

CONHECIMENTOS GERAIS
Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de
2014 a 2017 divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais: Lei Orgéanica
Municipal, aspectos geograficos, histéricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do
Brasil, do Estado e do Municipio. NocGes de cidadania e principios fundamentais da Constituicéo
da Republica Federativa do Brasil. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos
assuntos relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justiga, seguranca
publica, saude, cultura, religido, qualidade de vida, esportes, inovacdes tecnoldgicas e cientificas,
do municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Etica: conceito, ética na sociedade e ética no
trabalho.
REFERENCIAS
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Diario Oficial [da] Unido,
Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE. Atlas Geografico
Escolar. Disponivel em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/
Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra,
Globo, R7 e similares).
Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de S&o Paulo.
MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponivel em:
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/
MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Histéria. Disponivel em:
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Organica do Municipio. Disponivel em:
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Simbolos Municipais. Disponivel em:
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/
Revistas: Veja, Epoca, Exame, Isto E.

LEGISLACAO MUNICIPAL
Conhecimento da legislagdo municipal no que se refere ao Estatuto do Servidor. Lei Organica
Municipal. Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

REFERENCIAS
MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Municipal n°® 083, de 14 de maio de 1951.
Estabelece o Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais. Disponivel em:


http://cartilha.cert.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://atlasescolar.ibge.gov.br/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/

CAMARA MUNICIPAL DE MATOZINHOS/MG IBGP
~

EDITAL N°01/2018 “\\ INSTITUTO BRASILEIRO
DE GESTAO E PESQUISA

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-
publico.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Resolucdo n° 204, de 22 de novembro de
2000. Estabelece o Regimento Interno da Camara Municipal. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-
camara-municipal-de-matozinhos.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Organica do Municipio. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Leis Complementares. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Leis Ordinarias. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei Complementar n® 63, de 10 de novembro
de 2017. Dispde sobre a reestruturacdo do Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos
Servidores da Camara Municipal de Matozinhos e da outras providéncias. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/Ic-63-17-plano-de-cargos-
vencimentos-e-carreira-camara.pdf

MINAS GERAIS. Camara Municipal de Matozinhos. Lei n® 2.348, de 22 de dezembro de 2017.
Estima as receitas e fixa despesas do Orcamento Fiscal do Municipio de Matozinhos para o
exercicio de 2018. Disponivel em:

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-
receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-0-exercicio-
de-2018.pdf

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ADVOGADO
DIREITO ADMINISTRATIVO: Administragdo Publica: conceito, poderes e organizacdo do
Estado. Principios basicos da Administracdo: poderes e deveres do administrador publico. Abuso de
poder. Direito administrativo: conceito e objeto. Abrangéncia de aplicacdo. Fontes do Direito
Administrativo. Organizacdo administrativa. Noc¢des gerais. Principios da Administracdo Direta e
Indireta. Entidades administrativas. Poderes especificos da Administracdo Publica. Entidades da
administracdo indireta e fundacional. Tipologia, finalidades e caracteristicas. Regimes juridicos
aplicaveis. Entes privados de cooperacdo. Ato administrativo. Nocdes gerais. Caracteristicas.
Validade. Vicio. Nulidades. Desfazimento: anulacdo, revogacdo e convalidacdo. Espécies e
classificacdo dos atos administrativos. Licitacfes. Principios. Competéncia legislativa. Dispensa e
Inexigibilidade. Modalidades. Tipos. Procedimento licitatorio. Sancdo administrativa e tutela
judicial. Revogacdo. Contrato administrativo. Nog¢Bes gerais. Elementos. Caracteristicas.
Formalizacdo, alteracdo, execucdo e inexecucdo. Revisdo, reajustamento e prorrogacao.
Desfazimento. Convénios e consércios administrativos. Servicos publicos. NocGes gerais.
Principios informativos especificos. Formas de execucdo. Terceirizacdo de servigcos. Hipoteses.
Principios aplicaveis. Vedacdes. Bens publicos. NogOes gerais. Espécies. Afetacdo e desafetacéo.
Regime juridico dos bens publicos, moveis e imdveis. Gestdo patrimonial. Venda, permuta, doacéo,
aforamento, concessao de direito real de uso, concessdo de uso, cessao e permissdo de uso, dacao
em pagamento, usucapido, investidura. Normas de registro publico. Intervencdo do Estado na
propriedade. Nocdes gerais. Modalidades. San¢des administrativas. Desapropriacdo. Nogdes gerais.
Fundamentos e tipos constitucionais. Competéncias. Objeto. Retrocessdo. Gestdo financeira.
Orcamento. Receita e despesa. Execucdo orcamentaria. Endividamento publico: limites e
competéncia. Lei de Responsabilidade Fiscal. Controle e fiscalizacdo orcamentaria, contabil,
financeira, operacional e patrimonial. Sistemas de controle externo e interno. Tribunais de Contas.


http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-publico.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/302/1947-a-1960/9922/estatuto-do-servidor-publico.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
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Competéncia. Controle de legalidade e economicidade. Processos e procedimentos administrativos.
Natureza e principios constitucionais. Direito de informagdo e de certiddo. Responsabilidade do
Estado por atos da Administracdo. Responsabilidade dos agentes politicos e dos agentes publicos.
Responsabilidade administrativa, civil e penal dos servidores publicos. Processo administrativo
disciplinar. Sindicancia e inquérito. Funcdo Publica. Servidores publicos e empregados dos entes
privados da Administracdo. Regimes juridicos aplicaveis. Normas e institutos constitucionais e
infraconstitucionais pertinentes. Aspectos e institutos especificos do regime juridico do servidor
publico. Controle da atividade administrativa. Noc¢des gerais. Meios especificos do controle
jurisdicional. Garantias constitucionais e seus instrumentos de controle. Mandado de seguranca,
mandado de injuncdo, acdo popular e acdo civil publica. Direito de peticdo aos Poderes Publicos.
Direito Administrativo Municipal. Competéncia Legislativa e Executiva. Organizacdo e Autonomia
municipais. Prescricdo do ato administrativo. Improbidade Administrativa. Agéncias Reguladoras.
Terceiro Setor.

DIREITO CIVIL: Pessoas naturais e juridicas. Domicilio Publico. Bens: classificacdo. Bens
publicos. Bens fora do comércio. Atos juridicos: Conceito. Defeitos. Modalidades; formas dos atos
juridicos e sua prova; nulidades. Da posse: classificacdo, aquisicdo, efeitos, perda. Da propriedade:
Dominio. Conceitos e tipos de propriedade. Aquisi¢do e perda da propriedade (meios). Limitacoes
ao direito de propriedade. Dos direitos reais sobre coisas alheias. Enfiteuse. Serviddes prediais. Uso.
Habitacdo. Dos contratos: DisposicBes gerais. Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatérios.
Espécies de contratos. Compra e venda. Doacdo. Locacdo. Depdsito. Mandato. Dacdo em
pagamento. Compensacdo. Novacdo. Transacdo. Lei. Vigéncia. Aplicacdo da Lei no tempo e no
espaco. Integracdo e Interpretacdo. Lei de Introducdo ao Codigo Civil. Domicilio Civil. Fatos
juridicos. Atos ilicitos. Prazos de prescricdo e decadéncia. Responsabilidade civil. Contrato
comodato. Prestacdo de servico e seguro.

DIREITO CONSTITUCIONAL: Conceito e tipos de Constituicdo. Teoria da Constituicdo. Poder
Constituinte: modalidades. Interpretacdo e integracdo da Constituicdo. Eficacia das normas
constitucionais e infraconstitucionais. Disposi¢cGes constitucionais transitorias. Principios
fundamentais. Partilna de competéncias. ConstituicGes Estaduais. Definicdo e limites do Poder
Constituinte dos Estados. Poderes do Municipio. Separacdo de Poderes. Delegagdo. Invasdo de
competéncia. Poder Legislativo. Composicdo e atribuicdes. Iniciativa das leis. Tipos normativos.
Sancdo e veto. Processo legislativo municipal. Finangas publicas. Orgamento. Fiscalizagdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial. Tribunais de Contas. Poder Executivo.
Atribuicdes e competéncias. Responsabilidade dos agentes politicos. Poder Judiciario. Tribunais
Judiciarios e respectivas competéncias. Poder Judiciario do Estado. Competéncias do Tribunal de
Justica. Direitos e garantias fundamentais. Habeas corpus. Mandado de seguranca. Individual e
coletivo. Mandado de injuncdo. Habeas data. Acdo popular. Controle de constitucionalidade.
Modalidades: difuso e concentrado. Acdo de inconstitucionalidade. Inconstitucionalidade por
omissdo. Ac¢do declaratdria de constitucionalidade de lei ou ato normativo federal. Lei municipal.
Inconstitucionalidade face a Constituicdo Estadual. Bens da Unido, dos Estados e dos Municipios.
Direito de propriedade. Limitacdes e condi¢Oes de seu exercicio. Desapropriacdo. A ordem social.
Direitos sociais. Seguridade social. Satde. Previdéncia social. Assisténcia social. Competéncias
federativas. Administracdo publica. Principios constitucionais. Regimes dos servidores publicos.
Institutos constitucionais. Responsabilidade da Administracdo. Organizagdo Administrativa.
Licitacdo. Os Municipios na Constituicdo Federal e na Constituicdo Estadual. Principios e preceitos.
Principios estaduais. Leis Organicas Municipais (Cartas Municipais). Competéncia municipal. O
Municipio na Federagdo. Competéncias constitucionais e autonomia municipal. Supremacia da
Constituicdo. Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Do Sistema Tributario Nacional - Dos
principios gerais - Das limitagdes do poder de tributar. Dos impostos da Uni&o, dos Estados e dos
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Municipios. Da reparticdo das Receitas Tributarias. Crimes de Responsabilidades (Lei 1079/50 -
Decreto. Lei 201 de 1967, Lei 7106/83). Ordem Econdémica na C.F. Intervencdo no dominio
econémico. Monopdlio e concessao de servigo publico.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito Processual: conceito, objeto, divisdes. A norma
processual civil no tempo e no espago. Funcéo jurisdicional: caracterizacdo. Jurisdi¢do voluntaria.
Organizacdo judicidria estadual. Acdo: conceito. Condigdes do seu exercicio. Classificacoes.
Processo: nogBes gerais. Processo e procedimento. Objeto do processo. Mérito. Questdo principal,
questdes preliminares e prejudiciais. A relacdo juridica processual: caracteres, requisitos,
pressupostos processuais, contetdo. Poderes, direitos, faculdades, deveres e 6nus processuais.
Competéncia: conceito, classificacdes, critérios de determinacdo. Prorrogacdo e prevencao.
Incidentes sobre competéncia. Conflitos de competéncia e de atribuigdes. Sujeitos do processo: 0
Juiz e as partes. Capacidade e legitimacdo. Representacdo, assisténcia, autorizacdo. Substituicao
processual. Intervencéo de terceiros. Fatos e atos processuais: classificagéo, forma, lugar e tempo.
Vicios e seus efeitos. Nulidade. Inexisténcia, invalidade e ineficacia. Impulso processual. Prazos,
preclusdo. Inércia processual: contumécia e revelia. Processo de conhecimento. Etapas. Tutela
antecipada. Sentenca: conceito, classificacOes, estrutura, efeitos. Publicacdo, intimacgdo, correcdo e
integracdo da sentenca. A coisa julgada. Recursos e a¢es autdbnomas. Ac¢do rescisoria. Nogoes
gerais sobre recursos: classificacdo, requisitos da admissibilidade, efeitos, desisténcia, renuncia.
Processo de execucdo. As diversas espécies de execugdo. Execucdo contra a Fazenda Publica.
Execucdo Fiscal. Embargos do devedor. Controle jurisdicional da constitucionalidade das leis e atos
do Poder Publico. Agdo de desapropriacdo. Acdo popular. Acdo civil publica. Mandado de
seguranca. O processo cautelar. No¢des gerais. Medidas cautelares. Os procedimentos especiais de
jurisdicdo contenciosa e de jurisdi¢do voluntéria.

DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Direito do
Trabalho. Definicdo. Fontes. Responsabilidade solidaria de empresas. Paralisacdo temporéaria ou
definitiva do trabalho em decorréncia do factum principis. Equiparacdo salarial. Estabilidade.
Reintegracdo de empregado estavel. Rescisdao do contrato de trabalho. Culpa reciproca. Trabalho
extraordinario. Sistema de compensacao de horas. Seguranca e higiene do trabalho. Periculosidade
e Insalubridade. Acidente de Trabalho e Moléstia Profissional. Trabalho Proibido. Trabalho do
Menor. Trabalho da Mulher, Estabilidade Gestante. Mediacdo e Arbitragem. Servi¢os Essenciais.
Justica do Trabalho. Organizacdo e Competéncia. Ministério Publico do Trabalho. Competéncia.
Principios Gerais que informam o processo trabalhista. Prescricdo e Decadéncia. Substituicdo e
representacdo processuais, assisténcia judiciaria e honorarios de advogado. Dissidios individuais e
coletivos. Nulidades do Processo Trabalhista. Recursos no processo trabalhista. Execucdo no
processo trabalhista. Embargos a execucdo no processo trabalhista. Processos Especiais e Acao
Rescisoria. Mandado de Seguranca. Contrato de Trabalho: sujeitos, caracterizacdo, modalidades;
Duracdo do Trabalho: jornada do trabalho, dos periodos de descanso, do trabalho noturno; Das
Férias Anuais; Das Atividades Insalubres e Perigosas; Da Remuneracdo e do Salario: salario por
unidade de tempo, por unidade de obra, e forma mista (tarefa); Parcelas Integrativas do Salario;
Gratificacdo Natalina; Salario Minimo; Salario Maternidade; Da Alteragdo Contratual, Da
Suspensao e Interrupgdo do Contrato; Causas de Dissolugdo do Contrato de Trabalho; Aviso Prévio,
Garantia de Emprego; Fundo de Garantia por Tempo de Servico; Convengéo e Acordo Coletivo de
Trabalho; Estabilidade Sindical; Greve.
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