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ANEXO V – CONTEÚDO PROGRAMÁTICO E REFERÊNCIAS 
 

NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

ZELADOR 
 

PORTUGUÊS  
Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, Ç, CH, EX, J e G. Divisão silábica: separação e 

partição de silabas. Classificação das palavras quanto ao número de sílabas. Acentuação gráfica: 

princípios básicos (regras), classificação das palavras quanto à posição da sílaba tônica, Classe de 

palavras (classes gramaticais). Flexões: gênero, número e grau do substantivo e adjetivo. Tempos e 

modos do verbo. Crase. Frase e Oração. Tipos de sujeito. Sinônimos e antônimos. Interpretação de 

texto. Sufixos e Prefixos. Tipos de predicado. Pronomes de Tratamento. Vozes do verbo.  

 

REFERÊNCIAS  

BECHARA, E. Moderna gramática portuguesa. 37. ed. Atualizada pelo Novo Acordo Ortográfico. 

Rio de Janeiro: Lucerna, 2009. 

CARNEIRO, A. D. Texto em construção: interpretação de texto. 2. ed. São Paulo: Moderna, 1998. 

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramática da língua portuguesa. 2. ed. São Paulo: Scipione, 

2003. 

CUNHA, C., CINTRA, L. F. L. Nova gramática do português contemporâneo. 3. ed. Rio de 

Janeiro: Nova Fronteira, 2001.  

FERREIRA, A. B. de H. Dicionário Aurélio da língua portuguesa. 5. ed. Curitiba: Positivo, 2010. 

GUIMARÃES, E. A articulação do texto. São Paulo: Ática, 2000. 

KURY, A. da G. Ortografia, pontuação, crase. 3. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009. 

Manual da nova ortografia. Nova Escola, edição especial. Editora Ática e Scipione. Disponível em: 

http://www.ibgpconcursos.com.br 

 

MATEMÁTICA  
Matemática/Raciocínio Lógico: Operações fundamentais: adição, subtração, multiplicação e 

divisão. Operações com números naturais. Problemas. Regra de três. Números primos. 

Transformação em dias, horas, minutos e segundos. Sistema Monetário Brasileiro. Raciocínio 

lógico: Sequências Lógicas envolvendo números, letras e figuras. 

 

REFERÊNCIAS  

DANTE, L. R. Tudo é matemática – 9º ano. Ensino Fundamental. São Paulo: Ática, 2008. 

DOLCE, O.; IEZZI, G.; MACHADO, A. Matemática e realidade – 9º ano. Ensino fundamental. São 

Paulo: Atual, 2009. 

IMENES, L. M.; LELLIS, M. Matemática. Ensino fundamental. São Paulo: Moderna, 2010. 

VASCONCELLOS, M. J. Praticando matemática – 9º ano. Ensino Fundamental: São Paulo: Editora 

do Brasil, 2015. 

 

CONHECIMENTOS GERAIS  

Conhecimentos Gerais: Aspectos geográficos, históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e 

estatísticos do Brasil, do Estado e do Município. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. 

Atualidades nos assuntos relacionados com economia, história, política, meio ambiente, justiça, 

segurança pública, saúde, cultura, religião, esportes, inovações tecnológicas e científicas, do 

município, do Estado, do Brasil e do mundo. 

 

http://www.ibgpconcursos.com.br/


 

CÂMARA MUNICIPAL DE MATOZINHOS/MG 

EDITAL Nº 01/2018 
 

 

REFERÊNCIAS  

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA – IBGE. Atlas Geográfico 

Escolar. Disponível em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/ 

Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra, 

Globo, R7 e similares).  

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de São Paulo. 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponível em  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. História. Disponível em 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Símbolos Municipais. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/  

 

NÍVEL MÉDIO E TÉCNICO 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

ASSISTENTE TÉCNICO DE COMUNICAÇÃO 

 

PORTUGUÊS  

Emprego das classes de palavras. Emprego de tempos e modos verbais. Concordância verbal e 

nominal. Regência verbal e nominal. Uso do sinal indicativo de crase. Estrutura da oração e do 

período. Aspectos semânticos presentes em textos. Coesão e coerência textuais. Acentuação gráfica. 

Pontuação. Variação linguística. Interpretação e compreensão de textos verbais, mistos e não 

verbais.  

 

REFERÊNCIAS  

BECHARA, E. Gramática escolar da língua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro: Nova 

Fronteira, 2010.  

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramática da Língua Portuguesa. 3. ed. São Paulo: Scipione, 

2008. 

CUNHA, C.; CINTRA, L. A Nova Gramática do Português Contemporâneo. 6. ed. Rio de Janeiro: 

Lexikon, 2013. 

KOCH, I. G. V. A Coesão textual. São Paulo: Contexto, 2000. 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

Hardware e Software: componentes e características. Sistemas operacionais: Conhecimentos do 

ambiente Windows XP e Windows 7: Configurações básicas do Sistema Operacional (painel de 

controle); Organização de pastas e arquivos; Operações de manipulação de pastas e arquivos (criar, 

copiar, mover, excluir e renomear). Editor de texto Microsoft Word 2007 e 2010: Criação, edição, 

formatação e impressão; Criação e manipulação de tabelas; Inserção e formatação de gráficos e 

figuras; Geração de mala direta. Planilha eletrônica Microsoft Excel 2007 ou 2010: Criação, edição, 

formatação e impressão; Utilização de fórmulas; Geração de gráficos; Classificação e organização 

de dados. Conhecimentos de Internet: Noções básicas; Correio Eletrônico (receber e enviar 

mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens). Noções de rede de 

computadores: conceitos e serviços relacionados à Internet, tecnologias e protocolos da internet, 

ferramentas, aplicativos e procedimentos associados à internet/intranet. Antivírus: Conceitos 

básicos sobre os principais aplicativos comerciais para antivírus e procedimentos de segurança em 

redes.  

http://atlasescolar.ibge.gov.br/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/
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REFERÊNCIAS 

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANÇA 

NO BRASIL – CERT. Cartilha de segurança para internet. Disponível em: http://cartilha.cert.br/ 

MANUAIS on-line do Microsoft Excel 2007 e 2010. 

MANUAIS on-line do Microsoft Word 2007 e 2010. 

MANUAIS on-line do Sistema Operacional XP ou Windows 7. 

MANUAL on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. 

MANZANO, A. L. N. G.; TAKA, C. E. M. Estudo dirigido de Microsoft Windows 7, Ultimate. São 

Paulo: Érica, 2010. 

SILVA, M. G. da. Informática Básica. São Paulo: Érica, 2009. 

 

CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 

2014 a 2017 divulgados na mídia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais: Lei Orgânica 

Municipal, aspectos geográficos, históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do 

Brasil, do Estado e do Município. Noções de cidadania e princípios fundamentais da Constituição 

da República Federativa do Brasil. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos 

assuntos relacionados com economia, ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança 

pública, saúde, cultura, religião, qualidade de vida, esportes, inovações tecnológicas e científicas, 

do município, do Estado, do Brasil e do mundo. Ética: conceito, ética na sociedade e ética no 

trabalho.  

 

REFERÊNCIAS  

BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Diário Oficial [da] União, 

Brasília, DF, 5 out. 1988. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm 

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA – IBGE. Atlas Geográfico 

Escolar. Disponível em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/ 

Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra, 

Globo, R7 e similares).  

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de São Paulo. 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponível em  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. História. Disponível em  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Símbolos Municipais. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/ 

Revistas: Veja, Época, Exame, Isto É.  

 

LEGISLAÇÃO MUNICIPAL 

Conhecimento da legislação municipal no que se refere ao Estatuto do Servidor. Lei Orgânica 

Municipal. Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da 

Pessoa com Deficiência). Constituição da República Federativa do Brasil. 

 

http://cartilha.cert.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://atlasescolar.ibge.gov.br/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/
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REFERÊNCIAS 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Resolução nº 204, de 22 de novembro de 

2000. Estabelece o Regimento Interno da Câmara Municipal. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-

camara-municipal-de-matozinhos.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Leis Complementares. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Leis Ordinárias. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Complementar nº 63, de 10 de novembro 

de 2017. Dispõe sobre a reestruturação do Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos 

Servidores da Câmara Municipal de Matozinhos e dá outras providências. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-

vencimentos-e-carreira-camara.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei nº 2.348, de 22 de dezembro de 2017. 

Estima as receitas e fixa despesas do Orçamento Fiscal do Município de Matozinhos para o 

exercício de 2018. Disponível em: http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-

2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-

municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf  
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

Noções de arquivo. Departamentalização e Descentralização. Habilidades interpessoais. 

Atendimento ao cliente. Diversidade. Atitudes no trabalho. Satisfação no trabalho. Personalidade e 

valores. Trabalho em grupo. Trabalho em equipe. Comunicação interpessoal e organizacional. 

Conflito. Negociação. Estrutura Organizacional. Formulários. Análise e distribuição do trabalho. 

Manuais de organização. Políticas e práticas de Recursos Humanos. Redação de documentos 

oficiais e textos empresariais. Noções sobre a Constituição da República Federativa do Brasil. 

Administração Pública. Almoxarifado e gestão de estoques. 

 

REFERÊNCIAS 

BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Títulos e Capítulos que tratam 

da Administração Pública e respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais. Diário 

Oficial [da] União, Brasília, DF, 5 out. 1988. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm 

BRASIL. Lei nº 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispõe sobre o regime jurídico dos servidores 

públicos civis da União, das autarquias e das fundações públicas federais. Diário Oficial [da] 

União, Brasília, DF, 12 dez. 1990. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm 

BRASIL. Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituição 

Federal, institui normas para licitações e contratos da Administração Pública e dá outras 

providências. Diário Oficial [da] União, Brasília, DF, 22 jun. 1993. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm  

BRASIL. Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no âmbito da União, Estados, Distrito 

Federal e Municípios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituição Federal, modalidade de 

licitação denominada pregão, para aquisição de bens e serviços comuns, e dá outras 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
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providências. Diário Oficial [da] União, Brasília, DF, 18 jul. 2002. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm 

BRASIL. Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informações previsto no 

inciso XXXIII do art. 5
o
, no inciso II do § 3

o
 do art. 37 e no § 2

o
 do art. 216 da Constituição 

Federal; altera a Lei n
o
 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n

o
 11.111, de 5 de maio 

de 2005, e dispositivos da Lei n
o
 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dá outras providências. Diário 

Oficial [da] União, Brasília, DF, 18 nov. 2011. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm 

BRASIL. Coordenação de Edições Técnicas. Estatuto da pessoa com deficiência. Brasília: Senado 

Federal, 2015. Disponível em: 

https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/513623/001042393.pdf?sequence=1 

BRASIL. Manual de Redação Oficial da Presidência da República. 2. ed. rev. e atual. Brasília: 

Presidência da República, 2002. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm 

BRUDEKI, Nelson Martins. Gestão de Serviços Públicos Municipais. Curitiba: IBPEX, 2007. 

CHIAVENATO, I. Introdução à teoria geral da administração. 7. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 

CURY, A. Organização e Métodos: uma visão holística. 8. ed. São Paulo: Atlas, 2006. 

DUBRIN, A. J. Fundamentos do Comportamento Organizacional. São Paulo: Thomson, 2003. 

GOLD, M. Redação empresarial: escrevendo com sucesso na era da globalização. 3. ed. São Paulo: 

Prentice Hall, 2005. 

JAMESON, S. H. Administração de arquivos e documentação. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio 

Vargas, 1964. 

MAXIMIANO, A. C. A. Introdução à administração. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2000. 

MIRANDA, P. Administração de escritório na prática. Rio de Janeiro: Forum Editora Ltda, 1972. 

MOTTA, Fabricio. Concurso Público e Constituição. 1 ed., 2. Tiragem. Belo Horizonte: Fórum, 

2007. 291 p. 

ROBBINS, S. P.; JUDGE, T. A.; SOBRAL, F. Comportamento organizacional: teoria e prática no 

contexto brasileiro. 14. ed. São Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010. 

ROSSÉS, G. F. Introdução à administração. Santa Maria: Rede e-Tec Brasil, 2014. 

SANTOS, Clezio Saldanha dos. Introdução a Gestão Pública. 2. Ed. São Paulo: Saraiva, 2014. 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

ASSISTENTE TÉCNICO DE COMUNICAÇÃO 

Conexões dos equipamentos, cabos e caixas. Controle de equipamentos de áudio para som ao vivo. 

Equipamentos e dispositivos de áudio e vídeo (analógicos e digitais). Gravação e reprodução de 

sons e imagens. Manutenção preventiva de cabos. Multimídias: conceitos acerca de estrutura e de 

equipamentos para serviços multimídias; ferramentas para manutenção da estrutura multimídia e 

conhecimento de procedimentos organizacionais. Noções avançadas de filmagem e captura de 

áudio/vídeo. Noções avançadas de informática (aplicativos de áudio e vídeo). Domínio de 

conteúdos sobre arquivos, classificação e manipulação de dados. Noções avançadas de operação de 

mesas de edição e corte de áudio e vídeo. Noções básicas de eletricidade e condutores de áudio e 

vídeo. Noções de Acústica: elementos de onda, amplitude, frequência, período, velocidade de 

propagação do som, timbre, altura, eco, reverberação. Noções de diferentes microfones e câmeras, 

seus posicionamentos e adequações. Noções de mixagem: ajuste de graves, agudos, equalizações, 

potência. Principais equipamentos de sonorização: funções e manuseio. Reprodução e gravação em 

vários suportes e formatos. Sistemas digitais de áudio e vídeo: representação, armazenamento e 

processamento digital de áudio e vídeo.  

 

REFERÊNCIAS  

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/513623/001042393.pdf?sequence=1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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FERREIRA, S. Tudo o Que Você Precisa Saber Sobre Áudio e Vídeo Digital. São Paulo: Digerati, 

2009.  

FLOYD, T. Sistemas Digitais - Fundamentos e Aplicações. São Paulo: Artmed, 2007.  

HENRIQUES, F. Guia de mixagem 3: mixando gravações ao vivo em 2.0 e surround 5.1. São 

Paulo: Música & Tecnologia, 2012.  

HUBER, D. M.; RUNSTEIN, R. E. Técnicas modernas de gravação de áudio. Rio de Janeiro: 

Elsevier, 2011.  

ROBERTS-BRESLIN, J. Produção de Imagem e Som. Rio de Janeiro: Elselvier, 2009.  

VALLE, S. do. Manual prático de acústica. 3. ed. São Paulo: Música & Tecnologia, 2009.  

 

NÍVEL MÉDIO 

VIGIA 

 

PORTUGUÊS  

Emprego das classes de palavras. Emprego de tempos e modos verbais. Concordância verbal e 

nominal. Regência verbal e nominal. Uso do sinal indicativo de crase. Estrutura da oração e do 

período. Aspectos semânticos presentes em textos. Coesão e coerência textuais. Acentuação gráfica. 

Pontuação. Variação linguística. Interpretação e compreensão de textos verbais, mistos e não 

verbais.  

 

REFERÊNCIAS  

BECHARA, E. Gramática escolar da língua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro: Nova 

Fronteira, 2010.  

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramática da Língua Portuguesa. 3. ed. São Paulo: Scipione, 

2008. 

CUNHA, C.; CINTRA, L. A Nova Gramática do Português Contemporâneo. 6. ed. Rio de Janeiro: 

Lexikon, 2013. 

KOCH, I. G. V. A Coesão textual. São Paulo: Contexto, 2000. 

Manual da nova ortografia. Nova Escola, edição especial. Editora Ática e Scipione. Disponível em: 

http://www.ibgpconcursos.com.br 

 

MATEMÁTICA 

NÚMEROS: Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais. Operações 

fundamentais. Sistema de numeração, divisibilidade, fatoração, máximo divisor comum e mínimo 

múltiplo comum. Potências e raízes: operações – simplificação, propriedade – racionalização de 

denominadores. Sequências e séries: PA e PG. EQUAÇÕES: Equações do primeiro e segundo 

graus, inequações, equações redutíveis ao segundo grau. Equação e inequação exponencial e 

logarítmica. Sistemas de equações lineares: resolução, discussão e interpretação geométrica. 

MATEMÁTICA COMERCIAL: Grandezas direta e inversamente proporcionais, regra de três 

simples e composta. Porcentagem. Juros simples e compostos. FUNÇÕES: Conceitos básicos de 

função: funções reais de uma variável, gráfico, domínio e imagem. Funções polinomiais. Funções 

exponenciais e Funções logarítmicas. Funções trigonométricas. SISTEMA LEGAL DE UNIDADE 

DE MEDIR: Sistema métrico decimal: unidade de comprimento, área, volume, massa e tempo. 

Sistema Monetário Nacional (Real). NOÇÕES DE MATEMÁTICA FINITA: Princípio 

Fundamental da contagem; arranjos, permutações e combinações. Binômio de Newton. 

Probabilidade: simples e condicional. GEOMETRIA PLANA: Elementos primitivos, semi-retas e 

segmentos, semiplanos e ângulos. Posições relativas de retas. Triângulos, quadriláteros, polígonos; 

semelhança e relações métricas. Circunferência e disco. Áreas e perímetro no plano: polígonos e 

circunferência. GEOMETRIA ESPACIAL: Posições relativas de retas e planos no espaço. Prisma, 

http://www.ibgpconcursos.com.br/
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pirâmide, cilindro, cone e esfera: áreas e volumes. GEOMETRIA ANALÍTICA: Conceitos 

fundamentais, coordenadas na reta e no plano. Distância entre dois pontos e entre um ponto e uma 

reta. Equações de retas e circunferências. RACIOCÍNIO LÓGICO: Noções básicas da lógica 

matemática: proposições, conectivos, equivalência e implicação lógica, argumentos válidos, 

problemas com tabelas e argumentação. Verdades e Mentiras: resolução de problemas. Sequências 

(com números, com figuras, de palavras). ESTATÍSTICA: Conceitos fundamentais de estatística 

descritiva (população, amostra e amostragem). Organização de dados (tabelas e gráficos). Medidas 

de tendência central (média, moda e mediana). Medidas de dispersão (desvio médio, variância, 

desvio padrão). TRIGONOMETRIA: Trigonometria no triângulo retângulo. Arcos e ângulos, o grau 

e o radiano, ciclo trigonométrico. Seno, o cosseno e a tangente de um arco. Identidades 

trigonométricas. Fórmulas de adição, multiplicação e divisão de arcos. Equações e inequações 

trigonométricas. 

 

REFERÊNCIAS  

BIANCHINI, E. Matemática Bianchini. 7. ed. São Paulo: Moderna, 2011. 4. v. 

BIANCHINI, E.; PACCOLA, H. Curso de Matemática: volume único. 3a ed. São Paulo: Moderna, 

2003.  

CARVALHO, A. L. T.; REIS, L. F. Aplicando a matemática. Tatuí/SP: Casa Publicadora 

Brasileira, 2011. 4 v.  

DANTE, L. R. Tudo é matemática. São Paulo: Ática, 2008. 4 v.  

GIOVANNI, J. R.; CASTRUCCI, B. A Conquista da matemática: edição renovada. São Paulo: 

FTD, 2011. 4 v.  

IEZZI, G.; DOLCE, O.; MACHADO, A. Matemática e realidade. São Paulo: Saraiva, 2009. 4 v.  

IMENES, L.M.; LELLIS, M. Matemática: Imenes & Lellis. São Paulo: Moderna, 2010. 4 v.  

JAKUBOVIC, J.; CENTURIÓN, M. R. Matemática na medida certa. São Paulo: Scipione, 2011. 

 

CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 

2014 a 2017 divulgados na mídia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais: Lei Orgânica 

Municipal, aspectos geográficos, históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do 

Brasil, do Estado e do Município. Noções de cidadania e princípios fundamentais da Constituição 

da República Federativa do Brasil. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos 

assuntos relacionados com economia, ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança 

pública, saúde, cultura, religião, qualidade de vida, esportes, inovações tecnológicas e científicas, 

do município, do Estado, do Brasil e do mundo. Ética: conceito, ética na sociedade e ética no 

trabalho.  

 

REFERÊNCIAS  

BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Diário Oficial [da] União, 

Brasília, DF, 5 out. 1988. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm 

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA – IBGE. Atlas Geográfico 

Escolar. Disponível em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/ 

Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra, 

Globo, R7 e similares).  

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de São Paulo. 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. História. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://atlasescolar.ibge.gov.br/
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http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Símbolos Municipais. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/ 

Revistas: Veja, Época, Exame, Isto É.  

 

LEGISLAÇÃO MUNICIPAL  

Conhecimento da legislação municipal no que se refere ao Estatuto do Servidor. Lei Orgânica 

Municipal. Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da 

Pessoa com Deficiência). Constituição da República Federativa do Brasil. 

 

REFERÊNCIAS 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Resolução nº 204, de 22 de novembro de 

2000. Estabelece o Regimento Interno da Câmara Municipal. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-

camara-municipal-de-matozinhos.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Leis Complementares. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Leis Ordinárias. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Complementar nº 63, de 10 de novembro 

de 2017. Dispõe sobre a reestruturação do Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos 

Servidores da Câmara Municipal de Matozinhos e dá outras providências. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-

vencimentos-e-carreira-camara.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei nº 2.348, de 22 de dezembro de 2017. 

Estima as receitas e fixa despesas do Orçamento Fiscal do Município de Matozinhos para o 

exercício de 2018. Disponível em: http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-

2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-

municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf  

 

NÍVEL SUPERIOR 

ADVOGADO 

 

PORTUGUÊS 

Compreensão e interpretação de textos. Gêneros e tipos de textos. Variação linguística: diversidade 

de usos da língua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coerência e coesão textuais. Estratégias 

argumentativas. Processos de formação de palavras. Classes de palavras: identificação, flexão e 

emprego de substantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposições e conjunções. Verbo: 

flexão, conjugação, correlação dos modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oração e do 

período: aspectos sintáticos e semânticos. Concordância verbal e nominal. Regência verbal e 

nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocação dos pronomes pessoais oblíquos átonos. Emprego 

do sinal indicativo da crase. Usos da pontuação. Ortografia oficial. Acentuação gráfica. 

 

REFERÊNCIAS 

ANTUNES, I. Lutar com palavras: coesão e coerência. São Paulo: Parábola Editorial, 2005. 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
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BAGNO, M. Preconceito linguístico: o que é e como se faz. São Paulo: Edições Loyola, 1999. 

BECHARA, E. Moderna Gramática Portuguesa. Atualizada pelo Novo Acordo Ortográfico. Rio de 

Janeiro: Nova Fronteira, 2009. 

COSTA, S. R. Dicionário de gêneros textuais. Belo Horizonte: Autêntica, 2008. 

CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramática do português contemporâneo. De acordo com a nova 

ortografia. Rio de Janeiro: Léxikon, 2013. 

EMEDIATO, W. A fórmula do texto: redação, argumentação e leitura. São Paulo: Geração Editoria, 

2004. 

FERNANDES, F. Dicionário de verbos e regimes. 39. ed. Porto Alegre: Globo, 2002. 

FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Lições de texto: leitura e redação. Conforme Novo Acordo 

Ortográfico. São Paulo: Ática, 2006. 

GARCIA, O. M. Comunicação em Prosa Moderna. 27. ed. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio 

Vargas, 2010. 

Manual da nova ortografia. Nova Escola, edição especial. Editora Ática e Scipione. Disponível em: 

http://www.ibgpconcursos.com.br 

SILVA, M. O Novo Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa: o que muda e o que não muda. São 

Paulo: Contexto, 2011. 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

Hardware e Software: componentes e características. Sistemas operacionais: Conhecimentos do 

ambiente Windows XP e Windows 7: Configurações básicas do Sistema Operacional (painel de 

controle); Organização de pastas e arquivos; Operações de manipulação de pastas e arquivos (criar, 

copiar, mover, excluir e renomear). Editor de texto Microsoft Word 2007 e 2010: Criação, edição, 

formatação e impressão; Criação e manipulação de tabelas; Inserção e formatação de gráficos e 

figuras; Geração de mala direta. Planilha eletrônica Microsoft Excel 2007 ou 2010: Criação, edição, 

formatação e impressão; Utilização de fórmulas; Geração de gráficos; Classificação e organização 

de dados. Conhecimentos de Internet: Noções básicas; Correio Eletrônico (receber e enviar 

mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens). Noções de rede de 

computadores: conceitos e serviços relacionados à Internet, tecnologias e protocolos da internet, 

ferramentas, aplicativos e procedimentos associados à internet/intranet. Antivírus: Conceitos 

básicos sobre os principais aplicativos comerciais para antivírus e procedimentos de segurança em 

redes.  

 

REFERÊNCIAS 

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANÇA 

NO BRASIL – CERT. Cartilha de segurança para internet. Disponível em: http://cartilha.cert.br/ 

MANUAIS on-line do Microsoft Excel 2007 e 2010. 

MANUAIS on-line do Microsoft Word 2007 e 2010. 

MANUAIS on-line do Sistema Operacional XP ou Windows 7. 

MANUAL on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. 

MANZANO, A. L. N. G.; TAKA, C. E. M. Estudo dirigido de Microsoft Windows 7, Ultimate. São 

Paulo: Érica, 2010. 

SILVA, M. G. da. Informática Básica. São Paulo: Érica, 2009. 

 

CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 

2014 a 2017 divulgados na mídia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais: Lei Orgânica 

Municipal, aspectos geográficos, históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do 

Brasil, do Estado e do Município. Noções de cidadania e princípios fundamentais da Constituição 

http://www.ibgpconcursos.com.br/
http://cartilha.cert.br/
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da República Federativa do Brasil. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos 

assuntos relacionados com economia, ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança 

pública, saúde, cultura, religião, qualidade de vida, esportes, inovações tecnológicas e científicas, 

do município, do Estado, do Brasil e do mundo. Ética: conceito, ética na sociedade e ética no 

trabalho.  

REFERÊNCIAS 

BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Diário Oficial [da] União, 

Brasília, DF, 5 out. 1988. Disponível em: 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm 

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA – IBGE. Atlas Geográfico 

Escolar. Disponível em: http://atlasescolar.ibge.gov.br/ 

Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente e de atualidades (UAI, UOL, Terra, 

Globo, R7 e similares).  

Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de São Paulo. 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Hino de Matozinhos. Disponível em  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/hino-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. História. Disponível em  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Símbolos Municipais. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/ 

Revistas: Veja, Época, Exame, Isto É.  

 

LEGISLAÇÃO MUNICIPAL 

Conhecimento da legislação municipal no que se refere ao Estatuto do Servidor. Lei Orgânica 

Municipal. Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da 

Pessoa com Deficiência). Constituição da República Federativa do Brasil. 

 

REFERÊNCIAS 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Resolução nº 204, de 22 de novembro de 

2000. Estabelece o Regimento Interno da Câmara Municipal. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-

camara-municipal-de-matozinhos.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Orgânica do Município. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Leis Complementares. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Leis Ordinárias. Disponível em: 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/ 

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei Complementar nº 63, de 10 de novembro 

de 2017. Dispõe sobre a reestruturação do Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos 

Servidores da Câmara Municipal de Matozinhos e dá outras providências. Disponível em:  

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-

vencimentos-e-carreira-camara.pdf  

MINAS GERAIS. Câmara Municipal de Matozinhos. Lei nº 2.348, de 22 de dezembro de 2017. 

Estima as receitas e fixa despesas do Orçamento Fiscal do Município de Matozinhos para o 

exercício de 2018. Disponível em: http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://atlasescolar.ibge.gov.br/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/historia-de-matozinhos/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/simbolos-municipais-2/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/114/regimento-interno/7507/regimento-interno-da-camara-municipal-de-matozinhos.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/119/lei-organica/10008/lei-organica-municipal.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-complementares/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/leis-municipais/
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/443/lc-2017-2020/9914/lc-63-17-plano-de-cargos-vencimentos-e-carreira-camara.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
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2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-

municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf  

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

ADVOGADO 

DIREITO ADMINISTRATIVO: Administração Pública: conceito, poderes e organização do 

Estado. Princípios básicos da Administração: poderes e deveres do administrador público. Abuso de 

poder. Direito administrativo: conceito e objeto. Abrangência de aplicação. Fontes do Direito 

Administrativo. Organização administrativa. Noções gerais. Princípios da Administração Direta e 

Indireta. Entidades administrativas. Poderes específicos da Administração Pública. Entidades da 

administração indireta e fundacional. Tipologia, finalidades e características. Regimes jurídicos 

aplicáveis. Entes privados de cooperação. Ato administrativo. Noções gerais. Características. 

Validade. Vício. Nulidades. Desfazimento: anulação, revogação e convalidação. Espécies e 

classificação dos atos administrativos. Licitações. Princípios. Competência legislativa. Dispensa e 

Inexigibilidade. Modalidades. Tipos. Procedimento licitatório. Sanção administrativa e tutela 

judicial. Revogação. Contrato administrativo. Noções gerais. Elementos. Características. 

Formalização, alteração, execução e inexecução. Revisão, reajustamento e prorrogação. 

Desfazimento. Convênios e consórcios administrativos. Serviços públicos. Noções gerais. 

Princípios informativos específicos. Formas de execução. Terceirização de serviços. Hipóteses. 

Princípios aplicáveis. Vedações. Bens públicos. Noções gerais. Espécies. Afetação e desafetação. 

Regime jurídico dos bens públicos, móveis e imóveis. Gestão patrimonial. Venda, permuta, doação, 

aforamento, concessão de direito real de uso, concessão de uso, cessão e permissão de uso, dação 

em pagamento, usucapião, investidura. Normas de registro público. Intervenção do Estado na 

propriedade. Noções gerais. Modalidades. Sanções administrativas. Desapropriação. Noções gerais. 

Fundamentos e tipos constitucionais. Competências. Objeto. Retrocessão. Gestão financeira. 

Orçamento. Receita e despesa. Execução orçamentária. Endividamento público: limites e 

competência. Lei de Responsabilidade Fiscal. Controle e fiscalização orçamentária, contábil, 

financeira, operacional e patrimonial. Sistemas de controle externo e interno. Tribunais de Contas. 

Competência. Controle de legalidade e economicidade. Processos e procedimentos administrativos. 

Natureza e princípios constitucionais. Direito de informação e de certidão. Responsabilidade do 

Estado por atos da Administração. Responsabilidade dos agentes políticos e dos agentes públicos. 

Responsabilidade administrativa, civil e penal dos servidores públicos. Processo administrativo 

disciplinar. Sindicância e inquérito. Função Pública. Servidores públicos e empregados dos entes 

privados da Administração. Regimes jurídicos aplicáveis. Normas e institutos constitucionais e 

infraconstitucionais pertinentes. Aspectos e institutos específicos do regime jurídico do servidor 

público. Controle da atividade administrativa. Noções gerais. Meios específicos do controle 

jurisdicional. Garantias constitucionais e seus instrumentos de controle. Mandado de segurança, 

mandado de injunção, ação popular e ação civil pública. Direito de petição aos Poderes Públicos. 

Direito Administrativo Municipal. Competência Legislativa e Executiva. Organização e Autonomia 

municipais. Prescrição do ato administrativo. Improbidade Administrativa. Agências Reguladoras. 

Terceiro Setor. 

 

DIREITO CIVIL: Pessoas naturais e jurídicas. Domicílio Público. Bens: classificação. Bens 

públicos. Bens fora do comércio. Atos jurídicos: Conceito. Defeitos. Modalidades; formas dos atos 

jurídicos e sua prova; nulidades. Da posse: classificação, aquisição, efeitos, perda. Da propriedade: 

Domínio. Conceitos e tipos de propriedade. Aquisição e perda da propriedade (meios). Limitações 

ao direito de propriedade. Dos direitos reais sobre coisas alheias. Enfiteuse. Servidões prediais. Uso. 

Habitação. Dos contratos: Disposições gerais. Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatórios. 

Espécies de contratos. Compra e venda. Doação. Locação. Depósito. Mandato. Dação em 

http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
http://camaramatozinhos.mg.gov.br/download/296/2011-a-2020/9988/lei-2348-17-pb-estima-as-receitas-e-fixa-as-despesas-do-orcamento-fiscal-do-municipio-de-matozinhos-para-o-exercicio-de-2018.pdf
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pagamento. Compensação. Novação. Transação. Lei. Vigência. Aplicação da Lei no tempo e no 

espaço. Integração e Interpretação. Lei de Introdução ao Código Civil. Domicílio Civil. Fatos 

jurídicos. Atos ilícitos. Prazos de prescrição e decadência. Responsabilidade civil. Contrato 

comodato. Prestação de serviço e seguro. 

DIREITO CONSTITUCIONAL: Conceito e tipos de Constituição. Teoria da Constituição. Poder 

Constituinte: modalidades. Interpretação e integração da Constituição. Eficácia das normas 

constitucionais e infraconstitucionais. Disposições constitucionais transitórias. Princípios 

fundamentais. Partilha de competências. Constituições Estaduais. Definição e limites do Poder 

Constituinte dos Estados. Poderes do Município. Separação de Poderes. Delegação. Invasão de 

competência. Poder Legislativo. Composição e atribuições. Iniciativa das leis. Tipos normativos. 

Sanção e veto. Processo legislativo municipal. Finanças públicas. Orçamento. Fiscalização contábil, 

financeira, orçamentária, operacional e patrimonial. Tribunais de Contas. Poder Executivo. 

Atribuições e competências. Responsabilidade dos agentes políticos. Poder Judiciário. Tribunais 

Judiciários e respectivas competências. Poder Judiciário do Estado. Competências do Tribunal de 

Justiça. Direitos e garantias fundamentais. Habeas corpus. Mandado de segurança. Individual e 

coletivo. Mandado de injunção. Habeas data. Ação popular. Controle de constitucionalidade. 

Modalidades: difuso e concentrado. Ação de inconstitucionalidade. Inconstitucionalidade por 

omissão. Ação declaratória de constitucionalidade de lei ou ato normativo federal. Lei municipal. 

Inconstitucionalidade face à Constituição Estadual. Bens da União, dos Estados e dos Municípios. 

Direito de propriedade. Limitações e condições de seu exercício. Desapropriação. A ordem social. 

Direitos sociais. Seguridade social. Saúde. Previdência social. Assistência social. Competências 

federativas. Administração pública. Princípios constitucionais. Regimes dos servidores públicos. 

Institutos constitucionais. Responsabilidade da Administração. Organização Administrativa. 

Licitação. Os Municípios na Constituição Federal e na Constituição Estadual. Princípios e preceitos. 

Princípios estaduais. Leis Orgânicas Municipais (Cartas Municipais). Competência municipal. O 

Município na Federação. Competências constitucionais e autonomia municipal. Supremacia da 

Constituição. Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Do Sistema Tributário Nacional - Dos 

princípios gerais - Das limitações do poder de tributar. Dos impostos da União, dos Estados e dos 

Municípios. Da repartição das Receitas Tributárias. Crimes de Responsabilidades (Lei 1079/50 - 

Decreto. Lei 201 de 1967, Lei 7106/83). Ordem Econômica na C.F. Intervenção no domínio 

econômico. Monopólio e concessão de serviço público. 

 

DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito Processual: conceito, objeto, divisões. A norma 

processual civil no tempo e no espaço. Função jurisdicional: caracterização. Jurisdição voluntária. 

Organização judiciária estadual. Ação: conceito. Condições do seu exercício. Classificações. 

Processo: noções gerais. Processo e procedimento. Objeto do processo. Mérito. Questão principal, 

questões preliminares e prejudiciais. A relação jurídica processual: caracteres, requisitos, 

pressupostos processuais, conteúdo. Poderes, direitos, faculdades, deveres e ônus processuais. 

Competência: conceito, classificações, critérios de determinação. Prorrogação e prevenção. 

Incidentes sobre competência. Conflitos de competência e de atribuições. Sujeitos do processo: o 

Juiz e as partes. Capacidade e legitimação. Representação, assistência, autorização. Substituição 

processual. Intervenção de terceiros. Fatos e atos processuais: classificação, forma, lugar e tempo. 

Vícios e seus efeitos. Nulidade. Inexistência, invalidade e ineficácia. Impulso processual. Prazos, 

preclusão. Inércia processual: contumácia e revelia. Processo de conhecimento. Etapas. Tutela 

antecipada. Sentença: conceito, classificações, estrutura, efeitos. Publicação, intimação, correção e 

integração da sentença. A coisa julgada. Recursos e ações autônomas. Ação rescisória. Noções 

gerais sobre recursos: classificação, requisitos da admissibilidade, efeitos, desistência, renúncia. 

Processo de execução. As diversas espécies de execução. Execução contra a Fazenda Pública. 

Execução Fiscal. Embargos do devedor. Controle jurisdicional da constitucionalidade das leis e atos 
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do Poder Público. Ação de desapropriação. Ação popular. Ação civil pública. Mandado de 

segurança. O processo cautelar. Noções gerais. Medidas cautelares. Os procedimentos especiais de 

jurisdição contenciosa e de jurisdição voluntária. 

 

DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Direito do 

Trabalho. Definição. Fontes. Responsabilidade solidária de empresas. Paralisação temporária ou 

definitiva do trabalho em decorrência do factum principis. Equiparação salarial. Estabilidade. 

Reintegração de empregado estável. Rescisão do contrato de trabalho. Culpa recíproca. Trabalho 

extraordinário. Sistema de compensação de horas. Segurança e higiene do trabalho. Periculosidade 

e Insalubridade. Acidente de Trabalho e Moléstia Profissional. Trabalho Proibido. Trabalho do 

Menor. Trabalho da Mulher, Estabilidade Gestante. Mediação e Arbitragem. Serviços Essenciais. 

Justiça do Trabalho. Organização e Competência. Ministério Público do Trabalho. Competência. 

Princípios Gerais que informam o processo trabalhista. Prescrição e Decadência. Substituição e 

representação processuais, assistência judiciária e honorários de advogado. Dissídios individuais e 

coletivos. Nulidades do Processo Trabalhista. Recursos no processo trabalhista. Execução no 

processo trabalhista. Embargos à execução no processo trabalhista. Processos Especiais e Ação 

Rescisória. Mandado de Segurança. Contrato de Trabalho: sujeitos, caracterização, modalidades; 

Duração do Trabalho: jornada do trabalho, dos períodos de descanso, do trabalho noturno; Das 

Férias Anuais; Das Atividades Insalubres e Perigosas; Da Remuneração e do Salário: salário por 

unidade de tempo, por unidade de obra, e forma mista (tarefa); Parcelas Integrativas do Salário; 

Gratificação Natalina; Salário Mínimo; Salário Maternidade; Da Alteração Contratual; Da 

Suspensão e Interrupção do Contrato; Causas de Dissolução do Contrato de Trabalho; Aviso Prévio, 

Garantia de Emprego; Fundo de Garantia por Tempo de Serviço; Convenção e Acordo Coletivo de 

Trabalho; Estabilidade Sindical; Greve. 
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