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PUBLICAGCAO
MATOZINHOS/MG, 13 de dezembro de 2024.

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
COM BASE NO ARTIGO 75, INCISO Il DA LEI FEDERAL 14.133/2021

PEDIDO DE COMPRA N.2 38/2024
OBJETO: SERVICO DE CONTRATACAO DE EMPRESA

A Camara Municipal de Matozinhos - Minas Gerais, em conformidade com Art. 75, inciso |l — da Lei Federal n. 14.133/2021, torna publico aos
interessados que sua administragio pretende realizar SERVIGO DE CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SONORIZACAO

E CERIMONIAL PARA POSSE DE PREFEITO E
VEREADORES podendo os interessados apresentarem proposta de pre¢os no prazo de 3(irés) dias Uteis, a contar desta publicagao, oportunida

Limite para apresentacao da Proposta de Precos: de 16 a 18 de DEZEMBRO de 2024.

A proposta de pregos devera ser entregue na Licitagdo da Camara de Vereadores, rua Oito de Dezembro, n. 400 — Centro | Matozinhos/MG -
CEP: 35720-000, no horario de 07h30 as 17h30, em dias Uteis ou pelo e-mail: licitacao2@matozinhos.mg.leg.br até as 23h59 da data limite.

O Termo de Referéncia da dispensa estéa disponivel site oficial da Camara Municipal de
Matozinhos em https:/www.matozinhos.mg.leg.br/ ou através do e-mail: licitacao2@matozinhos.mg.leg.br.

Outras informagdes poderéo ser obtidas no Departamento de Compras ou Licitagdes no enderego fisico ou eletrénico acima mencionados ou
pelo telefone (31) 3712-1169.

Matozinhos 13 de DEZEMBRO de 2024.

Cledson Mota Cordeiro Agente de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA — 38/2024

Matozinhos, 11 de dezembro de 2024

1. ORGAO -SETOR REQUISITANTE
Camara Municipal de Matozinhos — Diretoria Administrativa
2. DA DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Da especificacao do objeto e do quantitativo
Contratacdo de empresa especializada em organizacdo, ornamentacdo e cerimonial por

ocasido da Sessdo de Instalacdo e posse de prefeito, vice-prefeito e vereadores.
Data: 01/01/2025 (quarta-feira)
Horario: Inicio as 10 horas — média de 4 horas de duragéo.

Local: Teatro Romeu Lourengo da Silva do Palacio da Cultura de Matozinhos

Evento: Sessdo de Instalagdo e posse de prefeito, vice-prefeito e vereadores.

LOTE 1 - Servico de Sonorizacao
Sonorizagao do espaco fisico com, no minimo, duas caixas acusticas projetadas para atender o
ambiente do teatro, mesa de som com operador, sistema de microfone sem fio com, no
minimo, quatro bastdes. Sistema de gravacdo e transmissdo de audio que podera ser utilizado
pela equipe de filmagem e também de transmissdo ao vivo. A instalacdo e testes da
sonorizacdo deverdo ocorrer antes do evento, sem comprometer os trabalhos que se iniciardo
as 10 horas.
LOTE 2 — Servigo de Forografia
Servigo de registro fotografico do evento com edicdo e tratamento do material captado. Fotos
individuais de perfil dos eleitos para o cargo de vereador. Edicdo do material e entrega em
formato digital, compativel com softwares leitores de imagens, salvos em midia fisica
(pendrive).
Além da cobertura fotografica completa da ceriménia, que sejam seguidas as orientagdes a
seguir, quanto a entrega dos materiais:
e as fotos de cada vereador, prefeito e vice-prefeito deverdo ser separadas e organizadas
em pastas especificas com nome de cada empossado.
e as fotografias gerais do evento deverdo ser organizadas em uma pasta separada.
e O material devera ser salvo em pendrives individuais, de modo que cada politico receba
apenas as suas respectivas fotos e fotografias gerais. Um (1) pendrive devera conter. todo
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o material coletado (fotos individuais de todos e fotos gerias) e ficara de posse da

Camara. Cada midia devera ser identificada para facilitar a distribuicao.

Deste modo deverdo ser entregues 16 (dezesseis) pendrives: para cada um dos 13 vereadores, 1
(um) pendrive com as fotos do prefeito, 1 (um) pendrive com as fotos do vice-prefeito e 1 (um)
pendrive com todas as fotos.

Observacdo: é de responsabilidade da equipe de fotografia a disponibilizacdo de mao de obra de
todo e qualquer equipamento necessario para 0s servi¢os, bem como transporte, guarda e utilizacdo
destes equipamentos. Os meteriais deverao ser entregues editados em formato digital no prazo maximo

de 15 (quinze) dias Uteis apds a realizagdo do evento.

LOTE 3 - Servico de gravacdo e transmissao ao vivo pela internet (live streaming) com link de
internet

Servigo especializado em transmissdo pela internet, que acontecera pelo canal do Youtube da
Camara Municipal de Matozinhos, com inicio as 10 horas do dia 01/01/2025 e previsao de término as 14
horas. Utilizar link de internet préprio 4G/5G com velocidade de trafego de dados adequada para uma
transmissdo de qualidade Full[HD — 1080p ou superior. Efetuar a transmissdo do audio, através de
conexao com o sistema de som instalado no local, para boa qualidade da imagem e som, sem cortes ou
ruidos. Utilizacdo de pelo menos 3 (trés) filmadoras e equipamento de corte para controle de cenas
captadas pelas cameras. Utilizar recursos de transigdo assim como aplicagdo de textos e imagens as
cenas captadas pelas cameras.

Observacdo: é de responsabilidade da equipe de filmagem a disponibilizacdo de técnicos
especializados na conducgdo dos trabalhos e prover todos os equipamentos de dudio, video, internet,
software, computadores e demais equipamentos necesséarios a realizacdo do servico de cobertura do
evento. A qualidade e seguranca de toda a transmisséo é de responsabilidade da contratada, desta forma,
ela ndo deve contar com os recurso técnicos do local onde a cerimdnia ocorrerd. A montagem e testes
dos equipamentos deverdo ser planejados para antes do horario de comego do evento, para que ndo

atrase a sessao.

2.2. Da natureza da contratacéo

Prestacdo de servigo.

2.3. Do prazo da contratagéo
A vigéncia da contratacdo iniciard a partir da assinatura contratual, perdurando até o

pagamento total do valor do objeto, sendo resguardado o prazo da garantia do objeto.

2.3.1. Da possibilidade de prorrogacao
Persistindo o interesse da Administracdo, o contrato poderd ser prorrogado dentro do
limite legal estabelecido na Lei 14.133/2021, mediante termo aditivo.
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3. DAFUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Em atendimento ao Art.20-A e 21 da LOM — Lei Organica Municipal e do Art.6 do Regimento
Interno da Camara de Vereadores de Matozinhos, no qual a Casa Legislativa é a responsavel pela
realizacdo da sessdo de instalagdo e posse do prefeito, vice-prefeito e dos 13 vereadores do municipio.
A cerimdnia de posse do prefeito, vice-prefeito e vereadores é um evento de grande relevancia no
ambito municipal, marcando o inicio de uma nova legislatura e simbolizando o compromisso dos
eleitos com a administragdo publica. A realizagdo deste evento demanda planejamento, organizacéo e
execucdo de protocolos cerimoniais que garantam sua formalidade, solenidade e adequacdo as
tradicOes dos poderes legislativo e executivo. Dado o carater oficial e a importancia deste evento para
a cidade, faz-se necessaria a contratacdo de um servico especializado de cerimonial, com o objetivo de
assegurar que todos os detalhes sejam cuidadosamente observados, garantindo o cumprimento das
normas protocolares, a recep¢do de autoridades, a organizagdo da cerimdnia de instalagdo e posse,

bem como a conducéo adequada das atividades que compdem estes ritos.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

Dentro do contexto levantado no item 3 deste termo de referéncia, a solugdo encontrada é
contratar um cerimonial que forneca decoracdo e servico de cerimonial, conforme descrito no
item 2.1 deste termo de referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
5.1. Dos requisitos formais
Os servidores da Camara Municipal de Matozinhos fardo consultas e a emissdo dos
documentos, nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, para aferir as habilitagdes fiscal,
social e trabalhista mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:
5.1.1.A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
5.1.2.A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
5.1.3.A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
5.1.4.A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
5.1.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;
5.1.6. inexisténcia de san¢des no Cadastro Nacional de Empresas Iddneas e Suspensa
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

5.1.7. Certiddo do Cadastro de Fornecedor Impedidos de Licitar e Contratar com a
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Administracdo Publicar Estadual — CAFIMP.

5.1.8. aregularidade relativa ao TCU — Consulta Consolidada de Pessoa Juridica.
5.2. Da forma e dos critérios de sele¢do do fornecedor

A selecdo do contratado serd por meio da Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art.75,
Il, da Lei 14.133/2021 e o critério a ser utilizado serd 0 do MENOR PRECO GLOBAL. Além

disso, serdo considerados 0s seguintes aspectos: Experiéncia comprovada em eventos similares,

demonstrada através de Atestado de Capacidade técnica, notas fiscais com objetos semelhantes ou
contratos para atender de forma eficaz e eficiente as necessidades especificas da Camara

Municipal, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

Os servigos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma de
execucdo, sendo os mesmos realizados por um vasto nimero de empresas do ramo deste objeto.
Deve se destacar que 0s servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois 0S mesmos
serdo executados em eventos isolados que ndo possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdo

conforme planejamento das acdes dos setores requisitantes.

No intuito de atender os requisitos para contratacdo de empresa prestadora de servigos
para eventos institucionais, espera-se que o trabalho seja realizado por profissionais devidamente
capacitados, comprovando experiéncia e desenvoltura na area de organizacdo de cerimonial,
protocolo e eventos, com conhecimentos da legislagdo de cerimonial publico.

A empresa selecionada deverd aderir integralmente a todas as normas e regulamentos
pertinentes a realizagdo de eventos, assegurando total conformidade legal e operacional. Além
disso, é imperativo que a empresa contratada priorize a seguranca e o bem-estar dos participantes,
adotando medidas rigorosas para garantir um ambiente seguro e propicio a satisfagdo de todos os
presentes.

As propostas devem ser enviadas ao Setor de Licitacdo através do e-mail:

licitacao2@matozinhos.mg.leg.br

Importa esclarecer que a presente contratacdo direta encontra-se dentro das regras
do 81° do art. 75, do dito diploma legal.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto desse contrato devera ser executado observando as caracteristicas do servigo/compra.
Deverd o fornecedor atender as solicitagdes e requerimentos do 6rgdo no menor tempo
possivel, observando as peculiaridades da prestacdo de servigos ao administrado, tendo por
base os principios insculpidos no art. 5° da lei 14.133/21, em especial o da continuidade.

6.1. Das condicdes de entrega e recebimento do objeto
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6.1.1. O objeto deste Termo sera executado em dia e hora ja especificados no item 2.1.
6.1.2. O local designado para o evento devera estar organizado nos termos do item 2.1 até
30 minutos antes do horario marcado para a Sessdo Solene.

6.1.3.  Os profissionais também definidos no 2.1 deverdo estar a disposicdo 30 minutos
antes do horério do inicio do evento para eventuais orienta¢cdes acerca dos protocolos da

cerimonia.
6.2. Do local e horario da entrega

6.2.1 O responsdvel pela contratada deverd agendar previamente com a Diretoria
Administrativa o horario para iniciarem os preparativos do local em que ocorrera o evento,
com antecedéncia minima 1h30 antes do inicio do evento, para decorar e organizar 0s

moveis, bebidas e profissionais antes que o evento se inicie.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Compete a Diretoria Administrativa 0 acompanhamento, fiscalizagdo e controle da
execugdo deste Contrato, em conformidade com o art. 117 da Lei 14.133/2021.

7.2. O Fiscal do Contrato procederd a avaliacdo das especificacbes do (s) produto (s)
encaminhados pela licitante vencedora e dos servigos prestados, podendo rejeitar, no todo
ou em parte, 0s itens/servigos que ndo estejam de acordo com as especificagdes deste
Termo de Referéncia, conforme art. 140, §1° da Lei 14.133/2021.

7.3. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DO SERVICO

a. O transporte de todo o material utilizado, bem como da equipe de trabalho estardo por
conta da contratada ou subcontratada.

b. Responsabilizar-se por quaisquer perdas, quebras ou extravios de equipamentos e
demais utilizados nos eventos.

c. Supervisionar permanentemente os servicos, de modo a obter uma operacéo eficiente e
eficaz, de acordo com orientagdo da contratante e permitir a fiscalizacdo pelo Fiscal do
Contrato ou outra pessoa por ele indicada.

d. Atender de imediato as solicita¢des, corrigindo no prazo maximo de 01 (uma) hora
apos solicitacdo, qualquer ocorréncia na prestacdo dos servigos contratados;

e. Executar os servigos, nos termos propostos, assumindo inteira responsabilidade pelo
fiel cumprimento das obrigagBes pactuadas, utilizando equipamentos de boa
qualidade, sob pena de responsabilizagdo pelo descumprimento.

f. Devera atender com presteza as solicitagdes dos convidados e demais participantes do
evento no que diz respeito aos servicos de fotografia, filmagem, transmisséo ao vivo e

sonorizagao.
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g. A equipe devera estar no local do evento com antecedéncia minima 1h30 antes do

inicio do evento.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
O Pagamento dos servicos citados no item 2.1 deste Termo de Referéncia sera no prazo de até
5(Cinco) dias Uteis ap6s o recebimento da Nota Fiscal, tendo como condigdo a prestacdo
integral do servico na data e hora contratados, bem como o atendimento dos requisitos de

quantidade e qualidades deste termo de referéncia.

9. DAESTIMATIVADOS VALORES
Tendo em vista as cotacdes efetivadas pelo Setor de Compras, o valor médio para a prestacdo
de servico objeto do presente termo sera: R$ 14.387,50 ( Quatorze mil trezentos e oitenta e sete
reais e cinquenta centavos)

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas desta contratacdo serdo consignadas na seguinte dotacdo or¢amentéria:

3.3.90.39.00 — Ficha 26 — outros servicos de terceiros de pessoa juridica.

Joel Eleotério Alkimim
Diretor Administrativo
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