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TERMO DE REFERENCIA - 32/2024

Matozinhos, 17 de outubro de 2024

1. ORGAO - SETOR REQUISITANTE
Cémara Municipal de Matozinhos — Diretoria Administrativa
2. DA DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Da especificacdo do objeto e do quantitativo
Contratacdo de empresa especializada em organizacdo, servicos de buffet e
ornamentacdo por ocasido da solenidade de entrega de Titulos de Cidadania Honoréria,
reconhecendo individuos que contribuiram de maneira significativa para o

desenvolvimento e bem-estar da cidade de Matozinhos.

Planejamento e organiza¢do completa do evento/cerimonial, com equipamentos

necessarios a realizagdo do evento.

Coordenacdo e conducdo das atividades durante a solenidade: Um seguranca,

duas recepcionistas/cerimonialistas e dois garcons.

Data: 29/11/2024 (sexta-feira)
Horario: Inicio as 18 horas — média de 3 horas de duracéo.

Local: Plendrio Dr. Jurandyr da Costa Campos. Endereco: rua Oito de
Dezembro, 400, Centro, Matozinhos — MG

Participantes: 70 (setenta) pessoas.

Coquetel: salgados fritos, salgados assados, tarteletes, mini espetos, canapés,
carpaccio, patés servido em torradas, entre outros ofertados pelo bufé com, no minimo,
8 (oito) tipos variados. Agua mineral natural, &gua mineral com gas, suco de frutas

(minimo 2 sabores), refrigerantes (minimo 2 sabores).

Fotografia: servico de registro fotografico do evento: Materiais a serem

entregues editados em formato digital no prazo maximo de 5 dias Uteis apds a realizacdo
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da sessdo solene.

Decoracéo: todas as mesas decoradas com toalhas e ornamentos, toalhas em
tecido e vasos de flores naturais para decoragdo de trés bancadas do plenario (uma
bancada 500cmx65cm, duas bancadas 300cmx65cm) e mesa lateral (250cm60cm).
Decoracdo do pulpito e guarda corpo de vidro do plenério. A prestacdo de servicos
devera contar com empréstimos de equipamentos para armazenamento de alimentos e
bebidas, mesas, bandejas, copos, talheres, pratos, guardanapos e demais insumos

necessarios.

Mobiliarios: mesas de apoio para servir as comidas e mesas de apoio para
recep¢do, 50 cadeiras pretas com estofado preto a serem distribuidas no espago fisico
(plenario, recepcdo e area do buffet), e outros itens de mobilidrios que se fizerem

necessarios.

2.2. Da natureza da contratacéo

Prestacédo de servico.

2.3. Do prazo da contratacéo
A vigéncia da contratacdo iniciara a partir da assinatura contratual, perdurando
até o pagamento total do valor do objeto, sendo resguardado o prazo da garantia do

objeto.

2.3.1. Da possibilidade de prorrogacao
Persistindo o interesse da Administracdo, o contrato podera ser prorrogado

dentro do limite legal estabelecido na Lei 14.133/2021, mediante termo aditivo.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Matozinhos/MG tem o compromisso de reconhecer e
celebrar as contribuicGes notéveis e 0 engajamento civico de individuos destacados em
nossa comunidade. A entrega de titulos honorificos, é uma importante tradicdo que visa
homenagear aqueles que dedicaram tempo e esforco para 0 bem-estar e progresso do
municipio de Matozinhos/MG.

No entanto, a realizagdo de uma solenidade tdo significativa requer um

planejamento minucioso e uma execucdo impecavel. A presenca de personalidades
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importantes da cidade, bem como de convidados especiais, exige um ambiente solene e
acolhedor, que reflita a importancia do evento e a gratiddo da comunidade para com o0s
homenageados. Considerando a relevancia e a sensibilidade deste momento para todos
os envolvidos, é crucial contar com uma empresa especializada na organizacdo de
eventos solenes.

Essa parceria garantira ndo apenas a exceléncia na organizacao e logistica do
evento, mas também a tranquilidade dos homenageados e seus convidados, assegurando
gue a cerimdnia transcorra de maneira fluida e memoravel. Além disso, ao contratar
uma empresa especializada, podemos garantir 0 cumprimento rigoroso das normas e
protocolos, garantindo a seguranca e conforto de todos os presentes.

Essa abordagem profissional e cuidadosa reflete o compromisso da Cémara
Municipal de Matozinhos em promover eventos de alta qualidade e com total respeito
aos homenageados e a comunidade em geral. E imprescindivel a contratagdo de uma
empresa especializada para garantir a organizacdo e sucesso desses eventos,

assegurando a qualidade e adequag&o as normas e expectativas.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

Dentro do contexto levantado no item 3 deste termo de referéncia, a solugédo
encontrada é contratar um cerimonial que forneca um coquetel para os convidados,
decoracdo e servico de fotografia, conforme descrito no item 2.1 deste termo de

referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Dos requisitos formais

Os servidores da Camara Municipal de Matozinhos fardo consultas e a emissao

dos documentos, nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, para aferir as

habilitacGes fiscal, social e trabalhista mediante a verificacdo dos seguintes

requisitos:

5.1.1.A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.1.2.A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual;

eg.b
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5.1.3.A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.1.4.A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.1.5.A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

5.1.6.inexisténcia de sancBes no Cadastro Nacional de Empresas Id6neas e
Suspensa (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

5.1.7. Certiddo do Cadastro de Fornecedor Impedidos de Licitar e Contratar com
a Administracdo Publicar Estadual — CAFIMP.

5.1.8. a regularidade relativa ao TCU — Consulta Consolidada de Pessoa Juridica.
5.2. Da forma e dos critérios de selecdo do fornecedor

A selecdo do contratado serd por meio da Dispensa de Licitacdo, com fundamento
no art.75, 11, da Lei 14.133/2021 e o critério a ser utilizado serd 0 do MENOR PRECO
GLOBAL. Além disso, serdo considerados 0s seguintes aspectos: Experiéncia

comprovada em eventos similares, demonstrada através de Atestado de Capacidade
técnica para atender de forma eficaz e eficiente as necessidades especificas da Camara

Municipal, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

Os servicos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua
forma de execucdo, sendo 0s mesmos realizados por um vasto nimero de empresas do
ramo deste objeto. Deve se destacar que 0s servi¢os pretendidos ndo possuem natureza
continuada, pois 0s mesmos serdo executados em eventos isolados que ndo possuem
frequéncia certa, além disso ocorrerdo conforme planejamento das ac¢des dos setores

requisitantes.

No intuito de atender os requisitos para contratacdo de empresa prestadora de
servicos para eventos institucionais, espera-se que o trabalho seja realizado por
profissionais devidamente capacitados, comprovando experiéncia e desenvoltura na area
de organizacdo de cerimonial, protocolo e eventos, com conhecimentos da legislacdo de

cerimonial pablico.
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A empresa selecionada devera aderir integralmente a todas as normas e
regulamentos pertinentes a realizacdo de eventos, assegurando total conformidade legal
e operacional. Além disso, é imperativo que a empresa contratada priorize a seguranca e
0 bem-estar dos participantes, adotando medidas rigorosas para garantir um ambiente
seguro e propicio a satisfacdo de todos os presentes.

As propostas devem ser enviadas ao Setor de Licitacdo através do e-mail:

licitacao2@matozinhos.mg.leg.br

Importa esclarecer que a presente contratacdo direta encontra-se dentro

das regras do §1° do art. 75, do dito diploma legal.

6. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O objeto desse contrato devera ser executado observando as caracteristicas do
servico/compra. Deverd o fornecedor atender as solicitacdes e requerimentos do
6rgdo no menor tempo possivel, observando as peculiaridades da prestacdo de
servicos ao administrado, tendo por base os principios insculpidos no art. 5° da lei

14.133/21, em especial o da continuidade.

6.1. Das condicdes de entrega e recebimento do objeto
6.1.1. O objeto deste Termo serd executado em dia e hora ja especificados no
item 2.1.
6.1.2. O local designado para o evento devera estar organizado nos termos do

item 2.1 até 30 minutos antes do horario marcado para a Sessdo Solene.

6.1.3.  Os profissionais também definidos no 2.1 deverdo estar a disposi¢do 30
minutos antes do horério do inicio do evento para eventuais orientacdes acerca

dos protocolos da ceriménia.
6.2. Do local e horario da entrega

6.2.1 O responsavel pela contratada devera agendar previamente com a
Diretoria Administrativa o horério para iniciarem os preparativos do local em
gue ocorrera o evento, com antecedéncia minima 1h30 antes do inicio do evento,
para decorar e organizar os moveis, alimentos, bebidas e profissionais antes que

0 evento se inicie.

eg.b
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7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.

7.2.

7.3.

Compete a Diretoria Administrativa 0 acompanhamento, fiscalizacdo e controle
da execucdo deste Contrato, em conformidade com o art. 117 da Lei
14.133/2021.

O Fiscal do Contrato procedera a avaliagdo das especificagBes do (s) produto ()
encaminhados pela licitante vencedora e dos servigos prestados, podendo
rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens/servicos que nao estejam de acordo com
as especificacfes deste Termo de Referéncia, conforme art. 140, §1° da Lei
14.133/2021.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DO SERVICO

a. Utilizar produtos de qualidade no processo de fritura ou cozimento dos
alimentos.

b. Os utensilios utilizados devem ser apresentados limpos, em perfeito estado e
boa aparéncia e serem esterilizados com &lcool antes do evento.

c. Toda a equipe de trabalho, garcons, copeiros devem se apresentar
uniformizados, com aparéncia impecavel.

d. O transporte de todo o material utilizado, géneros alimenticios, bebidas, bem
como da equipe de trabalho estardo por conta da contratada ou subcontratada.

e. Responsabilizar-se por quaisquer perdas, quebras ou extravios de vasilhames
e demais utensilios utilizados nos eventos.

f. Supervisionar permanentemente os servicos, de modo a obter uma operacao
eficiente e eficaz, de acordo com orientagdo da contratante e permitir a
fiscalizacéo pelo Fiscal do Contrato ou outra pessoa por ele indicada.

g. Atender de imediato as solicitagBes, corrigindo no prazo maximo de 01
(uma) hora ap6s solicitacdo, qualquer ocorréncia na prestacdo dos servicos
contratados;

h. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, o fornecimento de
alimentos, caso apresentem-se insalubres, com vestigios de deterioracdo ou em
desacordo com o solicitado pela contratante.

i. Executar 0s servicos, nos termos propostos, assumindo inteira

responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacGes pactuadas, utilizando
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produtos de boa qualidade e dentro dos padrbes de higiene exigidos pelos
6rgdos competentes, sob pena de responsabilizacdo pelo descumprimento.

7.4. OBRIGACOES ESPECIFICAS — CERIMONIAL
a. Deverd atender com presteza as solicitacdes dos convidados e demais
participantes do evento no que diz respeito aos servicos de cerimonial.
b. A equipe de cerimonial devera estar no local do evento com antecedéncia
minima 1h30 antes do inicio do evento.
c. Compreendem o escopo do servico: a identificacdo dos lugares dos
homenageados (conforme instru¢cfes da Contratante), a recep¢do de
autoridades, organizagdo e controle da portaria de acordo com as orientacfes
dos coordenadores do evento, identificacdo de imprensa e autoridades para
nominatas, apoio de palco, supervisdo, coordenacdo de cada detalhe do evento
até a saida do ultimo convidado e ainda outros servicos pertinentes ao
cerimonial, conforme instrucdes da CONTRATANTE.

DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

O Pagamento dos servi¢os citados no item 2.1 deste Termo de Referéncia sera no
prazo de até 5(Cinco) dias Uteis ap6s o recebimento da Nota Fiscal, tendo como
condicdo a prestacdo integral do servico na data e hora contratados, bem como o

atendimento dos requisitos de quantidade e qualidades deste termo de referéncia.

DA ESTIMATIVA DOS VALORES
Tendo em vista as cotacdes efetivadas pelo Setor de Compras, 0 valor médio para a
prestacdo de servico objeto do presente termo sera: R$14.777,75 (quatorze mil

setecentos e setenta e cinco reais e setenta e cinco centavos).
DA ADEQUAQAO ORCAM ENTARIA

As despesas oriundas desta contratacdo serdo consignadas na seguinte dotacdo
orcamentaria: 3.3.90.39.00 — Ficha 26 — outros servicos de terceiros de pessoa

juridica.
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JOEL ELEOTERIO ALKIMIM

Diretor Administrativo
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Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por JOEL ELEOTERIO ALKIMIM, CPF:
761.59*.**6-*5 em 18/10/2024 12:43:34, Cbd. Autenticidade da Assinatura:
12X7.6343.0342.7854.5640, Com fundamento na Lei N2 14.063, de 23 de Setembro de
2020.

Informacdes do Documento
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
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