
TERMO DE REFERÊNCIA
 

MATOZINHOS/MG, 13 de maio de 2024.

25/2024

 

1. ÓRGÃO – SETOR REQUISITANTE

Câmara Municipal de Matozinhos – Diretoria Administrativa

2. DA DEFINIÇÃO DO OBJETO

2.1 – Da especificação do objeto e do quantitativo

2.1.1 Serviço de Agenciamento de Viagens para:

2.1.1.1.Passagens aéreas em classe econômica para os Vereadores descritos: Carlos Henrique Santos de

Oliveira; Jane Rosa dos Santos Almeida e Márcio Antônio dos Santos.

Origem Destino Bagagens
despachadas

Data Horário de Partida Qtde

Confins Florianópolis/SC 03 (três) und 20/05/2024 A definir 03 (três)

Florianópolis/SC Confins 03 (três) und 24/05/2024 A definir 03 (três)

2.1.1.2.Serviço de Hospedagem em Hotel com no mínimo 04 (quatro) estrelas, na Cidade de

Florianópolis/SC, preferencialmente, no Hotel Castelmar, onde será realizado o evento ou nas adjacências

em um raio de 3 km de distância para locomoção a pé, nos seguintes termos:

2.1.1.3. Acomodação para 06 (seis) hóspedes, totalizando 4 apartamentos (sendo 2 apartamentos duplos e 2

apartamentos individuais) em regime de pensão simples, com infraestrutura mínima de: ESTACIONAMENTO

PARA UM VEÍCULO INCLUSO, SERVIÇO DIÁRIO DE QUARTO, DIÁRIAS COM CAFÉ DA MANHÃ

INCLUSAS, APARTAMENTOS COM: MESA DE TRABALHO; PASSADEIRA A VAPOR; WIFI GRATUITO,

TV A CORES; AR-CONDICIONADO; FRIGOBAR; CAMAS DE SOLTEIRO NOS APARTAMENTOS

DUPLOS E BANHEIRO PRIVATIVO.

2.1.1.4.Apartamentos distribuídos conforme descritos abaixo:

Duplo: Cláudio Afonso Moreira / Marcelo de Oliveira
Duplo: Carlos Henrique Santos de Oliveira / Márcio Antônio dos Santos
Individual: César Antônio Pereira
Individual: Jane Rosa dos Santos Almeida

Sendo adotado o seguinte regime de hospedagem:
Quartos Check-in Check-out Qtde. Quartos

duplo 20/05/2024 24/05/2024 02

individual 20/05/2024 24/05/2024 02

2.2 – Da natureza da contratação

Prestação de serviço.

2.3 – Do prazo da contratação

Da assinatura do contrato ao dia 24/05/2024.

2.4 – Da possibilidade de prorrogação

Persistindo o interesse da Administração, o contrato poderá ser prorrogado dentro do limite legal estabelecido

na Lei 14.133/2021, mediante termo aditivo. 
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3. DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

Os Vereadores e Servidores desta Casa Legislativa descritos nos itens 2.1.1.1 e 2.1.1.4, participarão
do Encontro Nacional de Gestores e Legislativos Municipais e Fórum da Mulher Parlamentar,  nos dias
21 a 24 de maio, na cidade de Florianópolis-SC, ficando inviável ir e voltar no mesmo dia durante o período
do congresso.

Diante a importância do evento, os vereadores e servidores da Casa que participarão do mesmo, necessitam

de transporte aéreo e hospedagem, já que a cidade de Florianópolis /SC, fica a uma distância de 1.317 km

de Matozinhos/MG.

Eventos desse tipo proporcionam um ambiente propício para a troca de experiências entre representantes

municipais de diferentes regiões, permitindo a aprendizagem com práticas bem-sucedidas em outras

localidades.

4. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

Dentro do contexto levantado a solução encontrada é os Vereadores junto com os Servidores desta Casa

Legislativa, hospedarem na Cidade de Florianópolis/SC conforme a distância entre Matozinhos e

Florianópolis e de aproximadamente 1.317km (tempo estimado em trânsito de 17h), necessitando assim do

transporte aéreo e hospedagem, ficando inviável ir e voltar no mesmo dia durante o período do congresso.

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

5.1 – Dos requisitos formais

Os servidores da Câmara Municipal de Matozinhos farão consultas e a emissão dos documentos, nos termos

do art. 68 da Lei 14.133/21, para aferir as habilitações fiscal, social e trabalhista mediante a verificação dos

seguintes requisitos: 

5.1.1. a inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica

(CNPJ);

5.1.2. a inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

5.1.3. a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do licitante, ou

outra equivalente, na forma da lei;

5.1.4. a regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos

sociais instituídos por lei;

5.1.5. a regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

5.1.6. inexistência de sanções no Cadastro Nacional de Empresas Idôneas e Suspensa (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

5.1.7. Certidão do Cadastro de Fornecedor Impedidos de Licitar e Contratar com a Administração Publicar

Estadual - CAFIMP

5.1.8. a regularidade relativa ao TCU – Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica

5.2 - Da qualificação técnica.

5.2.1. Para qualificação técnica, o licitante deverá comprovar aptidão para a prestação dos serviços em

características, quantidades e prazos compatíveis com o objeto, por meio de atestados fornecidos por

pessoas jurídicas de direito público ou privado, na forma a ser determinada no Termo de Referência. 

5.2.2. Comprovação de possuir inscrição na EMBRATUR – Instituto Brasileiro de Turismo.

5.2.3. A Contratada deve possuir sistema integrado às companhias aéreas para cotação, reserva, emissão,

alteração e cancelamento de bilhetes de passagem aérea.

ID: 8E.F52, EDILEUZA MOREIRA GASPAR(13/05/2024 12:15:53) Palavras:1.285
Cód. Autenticidade: 1273.4815.5526.645H.0055 - https://zeropapel.matozinhos.mg.leg.br/verdocumentoC

od
. d

e 
A

ut
en

tic
id

ad
e 

do
 D

oc
.: 

12
73

.4
81

5.
55

26
.6

45
H

.0
05

5 
- 

Z
er

oP
ap

el
 -

 C
A

M
A

R
A

 M
U

N
IC

IP
A

L 
D

E
 M

A
T

O
Z

IN
H

O
S

-M
G

P
ag

.:
 2

 / 
12

  
ID

. d
o

 D
o

c.
: 

8E
.F

52
 -

 1
3/

05
/2

02
4 

12
:1

5:
53

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(1
):

 C
P

F
:7

61
.5

9*
.*

*6
-*

5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 5.2.4. A Contratada deverá operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos

mercados domésticos nacional, regional e internacional. 

5.3 - Da forma e dos critérios de seleção do fornecedor

Com fundamento no art. 75, II, da Lei 14.133/2021, a seleção do fornecedor será por meio da contratação

direta decorrente de Dispensa de Licitação. Isso se deve ao fato de ser uma contratação que envolve

valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos), no caso

de serviços e compras.

 Importa esclarecer que a presente contratação direta encontra-se dentro das regras do §1º do art. 75,

do dito diploma legal.

O critério de seleção será por menor preço global.

6. DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

O objeto desse contrato deverá ser executado observando as características do serviço/compra. Deverá o

fornecedor atender as solicitações e requerimentos do órgão no menor tempo possível, observando as

peculiaridades da prestação de serviços ao administrado, tendo por base os princípios insculpidos no art. 5º

da lei 14.133/21, em especial o da continuidade. 

6.1 – Das condições de recebimento do objeto:

6.1.1 O objeto deste Termo será recebido em Documento eletrônico contendo as passagens aéreas e

informações para check-in no hotel contratado. 

6.1.2 O fornecedor deverá se comprometer a cumprir a Lei 13.709/2018, a Lei Geral de Proteção de Dados,

no que se refere ao tratamento dos dados a serem fornecidos pela Contratante.

 6.2 – Do local e horário da entrega:

6.2.1 O prazo para entrega será imediato após o recebimento pelo fornecedor da Nota de Empenho ou da

ordem de fornecimento.

6.2.2 O documento descrito no item 6.1.1 deve ser enviado no e-mail da Diretoria

Administrativa: diretoriaadministrativa@matozinhos.mg.leg.br

6.3 - Da garantia do produto:

6.3.1. O prazo de garantia é o do artigo 26, da Lei 8.078/90 – Código de Defesa do Consumidor, conforme a

natureza do objeto.

6.3.2. Caso o fabricante/fornecedor ofereça uma garantia maior que a determinada no Termo de Referência

prevalecerá à maior.

7. DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

7 . 1 Compete ao servidor e seu respectivo substituto, designados em Portaria emitida pela autoridade

superior, o acompanhamento, fiscalização e controle da execução do objeto contratado, em conformidade

com o art. 117 da Lei 14.133/2021.

7.2 O Fiscal do Contrato procederá à avaliação das especificações do(s) produto(s) encaminhadas pela

licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que não estejam de acordo com as

especificações deste Termo de Referência, conforme art. 140,§1º da Lei 14.133/2021.

8. DOS CRITÉRIOS DE PAGAMENTO

O pagamento será efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias úteis após o recebimento da Nota Fiscal

corretamente emitida e de acordo com a Nota de Autorização de Fornecimento emitida pelo departamento
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responsável.

9. DA ESTIMATIVA DOS VALORES

A estimativa de valores é de R$ 17.659,51 (dezessete mil seiscentos e cinquenta e nove reais e cinquenta e

um centavos)

10. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

As despesas oriundas desta contratação serão consignadas na seguinte dotação orçamentária: 3.3.90.39.00

– Ficha 17 – Outros Serviços Terceiros – Pessoa Jurídica.

 

Joel Eleoterio Alkimim

Diretor Administrativo
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

Encontro Nacional de Legislativos e Fórum Nacional da
Mulher Parlamentar de 21 a 24 de maio em Florianópolis
— 03/04/2023

De 21 a 24 de maio, acontece em Florianópolis/SC, o Encontro Nacional de Gestores e Legislativos Municipais e Fórum da Mulher
Parlamentar que é uma iniciativa bastante abrangente e importante para promover a qualificação e o intercâmbio de conhecimentos entre os
representantes do Poder Legislativo Municipal no Brasil. A diversidade de temas abordados, desde palestras até a entrega de Medalhas
Mulher Destaque Brasil, demonstra um compromisso em reconhecer e valorizar o papel das mulheres na política local.

Com a participação de diversos parceiros, o evento certamente ganha uma dimensão mais ampla e enriquecedora. Além disso, ao incluir
também vereadores, assessores, contadores, procuradores e outros profissionais ligados às câmaras e prefeituras municipais, a iniciativa
promove uma troca de experiências e conhecimentos bastante abrangente.

Esse evento não apenas fortalece o conhecimento técnico dos participantes, mas também fomenta a integração e a cooperação entre os
diversos atores envolvidos na gestão pública municipal. Não temos dúvidas que esse Encontro Nacional será um sucesso e contribuirá
significativamente para o desenvolvimento e aprimoramento do trabalho realizado nos municípios brasileiros.

Organização: Plenária Assessoria/Parceria: União dos Vereadores do Brasil – UVB

Local: Hotel Castelmar – Florianópolis/SC

Público Alvo: Vereadores(as), administradores, assessores, contadores, procuradores, técnicos e servidores de câmaras. Gestores,
assessores, contadores, procuradores, técnicos e servidores de prefeituras municipais.

Investimento: R$ 650,00 – por participante

PROGRAMAÇÃO*

*Sujeita a alterações sem aviso prévio

Dia 21 – Terça-Feira

Das 15h as 18h – Credenciamento e Entrega de Material

Dia 22 – Quarta-Feira

9h – Abertura Oficial

10h – Palestra de Abertura

11h- Diversidade e Inclusão

Siderlane Mendonça, 2º Secretário da Câmara Municipal de Maceió/AL

12h – Intervalo para almoço

14h – A Inteligência Artificial e o Mandato Legislativo 

Elisiane Silva. Advogada, consultora, especialista em gestão pública, Fundadora e CEO do Instituto Educacional Essência do Saber, Gestora
das Unidade de EAD da Universidade La Salle em Terra de Areia/RS

15h30 – Condutas Vedadas aos Agentes Públicos em Ano Eleitoral

Dr. Jonas Caron – Advogado militante, professor na Pós-Graduação em Direito da Universidade de Santa Cruz do Sul (UNISC) e Consultor
Jurídico da Associação de Vereadores do Vale do Taquari (AVAT). Lecionou em Curso Preparatório para o Exame de Ordem (OAB). Graduado
em Direito pela Universidade do Vale do Taquari (2015/A), com Especialização em Direito Público pela Escola Superior Verbo Jurídico (2016)
e Mestrado em Direitos Sociais e Políticas Públicas pela Universidade de Santa Cruz do Sul (2017/2018). Integrante do grupo de estudos
Gestão Local e Políticas Públicas, no Programa de Mestrado e Doutorado em Direito da UNISC. Muçum/RS

17h – Encerramento

Dia 23 – Quinta-Feira

9h – TCE – Conselheiro Edson Brum do tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul

10h – Tira Dúvidas UVB – Aspectos Jurídicos do Mandato

Dr. André Y Castro Camilo, advogado especialista em Direito Administrativo, Consultor e Procurador Jurídico da UVB. Sobradinho/RS

HOME NOTÍCIAS QUEM SOMOS MARCHA DOS VEREADORES CERTIDÕES EVENTOS CARTEIRA DO VEREADOR SERVIÇOS

UVB ANIMAL FOTOS TROFÉU DESTAQUE PALESTRAS OPINIÃO SEDE FALE CONOSCO TV UVB LEGISLATIVO NA ESCOLA

NOTÍCIAS to do cadastro eleitoral em todo o RS

09/05/2024, 10:02 Encontro Nacional de Legislativos e Fórum Nacional da Mulher Parlamentar de 21 a 24 de maio em Florianópolis - UVB Bra…
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https://www.facebook.com/uvb.vereadoresbrasil?fref=ts
https://uvbbrasil.com.br/
https://uvbbrasil.com.br/
http://uvbbrasil.com.br/
https://uvbbrasil.com.br/?cat=1
https://uvbbrasil.com.br/?cat=9
http://uvbbrasil.com.br/?page_id=93
https://uvbbrasil.com.br/?page_id=23097
http://uvbbrasil.com.br/?page_id=112
https://uvbbrasil.com.br/?cat=23
https://www.flickr.com/photos/130300646@N08/
https://uvbbrasil.com.br/?page_id=452
http://uvbbrasil.com.br/?page_id=1695
https://uvbbrasil.com.br/?cat=11
https://uvbbrasil.com.br/?page_id=145
https://uvbbrasil.com.br/?page_id=4906
https://uvbbrasil.com.br/?page_id=10680
https://uvbbrasil.com.br/?p=34357


« Artigo Anterior

ENCONTRO NACIONAL DE GESTORES 
E LEGISLATIVOS MUNICIPAIS EM SÃO 
MIGUEL DO GOSTOSO/RN DE 04 A 07 

DE JUNHO DE 2024

Próximo Artigo »

Iraí/RS-Martins participa de reunião com 
vice-governador

12h – Intervalo para almoço

14h – Fórum Nacional da Mulher Parlamentar – UVB

Coordenação: Juliane Hass, vereadora de Rancho Queimado/SC, presidente do Fórum Nacional da Mulher Parlamentar – UVB Mulher

Palestras

Painéis

Apresentações

Comunicação

Política

17h – Encerramento

Dia 24 – Sexta-Feira

09h – Palestra Master

10h – Manifestação das homenageadas com a Medalha Mulher Destaque Brasil

11h – Entrega da MEDALHA MULHER DESTAQUE BRASIL 

12h – Encerramento

UVB - União dos Vereadores do Brasil

Faça sua busca aqui... BUSCAR

09/05/2024, 10:02 Encontro Nacional de Legislativos e Fórum Nacional da Mulher Parlamentar de 21 a 24 de maio em Florianópolis - UVB Bra…

https://uvbbrasil.com.br/?p=32316 2/4
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https://www.instagram.com/uvbbrasil
https://www.instagram.com/uvbbrasil
https://uvbbrasil.com.br/?p=34342
https://uvbbrasil.com.br/?p=34342
https://uvbbrasil.com.br/?p=29006
https://uvbbrasil.com.br/?p=29006
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