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TERMO DE REFERENCIA - 03/2024
Matozinhos, 19 de janeiro de 2024

1. ORGAO - SETOR REQUISITANTE

Camara Municipal de Matozinhos — Diretoria Administrativa
2. DA DEFINICAO DO OBJETO
2.1 — Da especificaciao do objeto e do quantitativo

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de emissdo de certificado
digital padrao ICP-Brasil — pessoa juridica e pessoa fisica tipo A1, conforme descrito abaixo:

2.1.1 Serio 2 (dois) certificados digitais sendo eles:
1 e-CPF Al, para o vereador presidente César Antonio Pereira;
1 e-CNPJ Al, para a Camara Municipal de Matozinhos

2.2 — Da natureza da contratacio

Prestacdo de servico.

2.3 — Do prazo da contratacao
Imediato, mediante entrega dos certificados.
2.4 — Da possibilidade de prorrogacao

Persistindo o interesse da Administracdo, o contrato poderd ser prorrogado dentro do
limite legal estabelecido na Lei 14.133/2021, mediante termo aditivo.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O Certificado Digital funciona como um documento tnico no mundo eletronico, que
garante a identificacfo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transagdo realizada
no meio digital. Ele valida a identidade do portador do certificado e permite comunicagdes
criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violacdes de senha.

Deste modo evita-se a impressdo de documentos em papel, economizando o insumo e o
tempo de trabalho na digitalizacdo e organizacdes de folhas fisicas, além de oferecer
comodidade, pois permite assinar de qualquer lugar, a qualquer momento e dispensa

reconhecimento de firma em cartdrio.
4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
Considerando que o uso de certificados digitais no ambito da Camara Municipal de

Matozinhos € imprescindivel para a elaborac@o e assinatura de documentos digitais, e que estes

possuem prazo de validade definido pelos tipos de certificados emitidos, uma nova contratagio
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dos servicos de emissdo de certificados digitais deve ser providenciada, visando a continuidade

dos servicos prestados por esta Casa Legislativa.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 — Dos requisitos formais

Os servidores da Camara Municipal de Matozinhos fardo consultas e a emissdao dos
documentos, nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, para aferir as habilita¢des fiscal, social e
trabalhista mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

5.1.1. a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

5.1.2. ainscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

5.1.3. aregularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.1.4. a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.1.5. aregularidade perante a Justica do Trabalho;

5.1.6. inexisténcia de san¢des no Cadastro Nacional de Empresas Idoneas e Suspensa
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

5.1.7. Certidao do Cadastro de Fornecedor Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracao Publicar Estadual - CAFIMP

5.1.8. a regularidade relativa ao TCU — Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
5.2 - Da qualificacao técnica.

5.2.1 Certificado digital gerado e armazenado em computador, do tipo e-CNPJ e e-CPF, com
prazo de validade de 1 (um) ano;

5.2.2 Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP Brasil;

5.2.3 Disponibilizacdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestacdo de
esclarecimentos e davidas técnicas e cadastrais;

5.2.4 O presente item engloba o respectivo servico de autoridade de registro.

Observacao: Caso o certificado digital seja com utilizacdo por token, este devera ser
fornecido sem onus adicional para a Camara.

5.3 - Da forma e dos critérios de selecio do fornecedor

Com fundamento no art. 75, II, da Lei 14.133/2021, a selecio do fornecedor serd por meio
da contratagdo direta decorrente de Dispensa de Licitacao. Isso se deve ao fato de ser uma
contratagdo que envolve valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e
seis reais e dois centavos), no caso de servigos e compras.

Importa esclarecer que a presente contratacio direta encontra-se dentro das regras do

§1° do art. 75, do dito diploma legal.
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O critério de selecdo serd por menor preco global.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto desse contrato deverd ser executado observando as caracteristicas do
servico/compra. Devera o fornecedor atender as solicitacdes e requerimentos do 6rgdo no menor
tempo possivel, observando as peculiaridades da prestagdo de servigcos ao administrado, tendo
por base os principios insculpidos no art. 5° da lei 14.133/21, em especial o da continuidade.

6.1 — Das condicoes de recebimento do objeto:
6.1.1 O certificado digital deverd ser emitido em até 05 dias tteis apds a entrega ao
fornecedor da Nota de Autorizacdo de Fornecimento acompanhada dos dados necessarios para

o cadastro e emissao do respectivo certificado de cada uma das pessoas indicadas.

6.1.2 O fornecedor devera se comprometer a cumprir a Lei 13.709/2018, a Lei Geral de
Protecao de Dados, no que se refere ao tratamento dos dados a serem fornecidos pela

Contratante.
6.2 — Do local e horario da entrega:

Camara Municipal de Matozinhos, Rua Oito de Dezembro, n.400, Centro, de segunda a
sexta-feira, horario das 12h as 18h.

O prazo para entrega serd de até 05 dias tteis apds a emissdo da Nota de Autorizacdo de
Fornecimento.

6.3 - Da garantia do produto:

6.3.1. O prazo de garantia é o do artigo 26, da Lei 8.078/90 — Cddigo de Defesa do
Consumidor, conforme a natureza do objeto.

6.3.2. Caso o fabricante/fornecedor ofereca uma garantia maior que a determinada no
Termo de Referéncia prevalecerd a maior.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Compete ao servidor e seu respectivo substituto, designados em Portaria emitida pela
autoridade superior, o acompanhamento, fiscalizagdo e controle da execug¢do do objeto
contratado, em conformidade com o art. 117 da Lei 14.133/2021.

7.2 O Fiscal do Contrato procedera a avaliagdo das especificacdes do(s) produto(s)
encaminhadas pela licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que nio
estejam de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia, conforme art. 140,§1° da
Lei 14.133/2021.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tteis apds o recebimento da
Nota Fiscal corretamente emitida e de acordo com a Nota de Autorizagdo de Fornecimento
emitida pelo departamento responsavel.
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9. DA ESTIMATIVA DOS VALORES
A estimativa de valores € de R$ R$ 310,66 (trezentos e dez reais e sessenta e seis centavos)

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas desta contratagdo serdo consignadas na seguinte dotacdo
orcamentdria: 3.3.90.39.00 — Ficha 17 — Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica.

Poliana Aradjo de Souza

Diretora Administrativa
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